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1. Postanowienia wstepne

§1

Zasady oceniania wewnatrzszkolnego w Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Ptocku
opracowano na podstawie rozporzgdzenia Ministra Edukacji i Sportu z dnia 30 kwietnia 2007r.
w sprawie warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy
oraz przeprowadzania sprawdziandw i egzamindw w szkotach publicznych, rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 sierpnia 2010r. zmieniajgcego rozporzadzenie w
sprawie warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidw i stuchaczy oraz
przeprowadzania sprawdziandéw i egzamindw w szkotach publicznych, przepiséw ustawy z
dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 1996 r., Nr 67, poz. 329 z pdzn. zm.).

§2

Ocenianie wewnatrzszkolne ma na celu:

1)

informowanie ucznia o poziomie jego osiggnie¢ edukacyjnych i jego zachowaniu oraz o
postepach w tym zakresie

udzielenie uczniowie pomocy w samodzielnym planowaniu swojego rozwoju

motywowanie ucznia do dalszych postepdw w nauce i zachowaniu

dostarczenie rodzicom (prawnym opiekunom) i nauczycielom informacji o postepach,
trudnosciach w nauce, zachowaniu oraz specjalnych osiggnieciach ucznia

umozliwienie nauczycielom doskonalenia organizacji i metod pracy dydaktyczno-
wychowawczej

§3

Ocenianie wewnatrzszkolne obejmuje:

formutowanie przez nauczycieli wymagan edukacyjnych niezbednych do uzyskania
poszczegdlnych semestralnych ocen klasyfikacyjnych z obowigzkowych zajec

ocenianie biezgce i ustalenie semestralnych ocen klasyfikacyjnych z obowigzkowych zajec
edukacyjnych wedtug skali i w formach przyjetych szkole

przeprowadzenie egzaminéw klasyfikacyjnych

ustalenie semestralnych ocen klasyfikacyjnych z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych
ustalenie warunkéw i trybu uzyskania wyzszych niz przewidywane semestralnych ocen
klasyfikacyjnych z obowigzkowych zajec edukacyjnych

ustalenie warunkow i sposobu przekazywania rodzicom (prawnym opiekunom) informacji o
postepach i trudnosciach ucznia w nauce
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2. Zasady oceniania
§4

1. Wychowawca (opiekun grupy semestralnej) w czasie pierwszego spotkania z grupg zapoznaje
stuchaczy z obowigzujgcymi zasadami oceniania wewnatrzszkolnego, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad klasyfikowania i promowania obowigzujgcych w szkotach dla dorostych,
informuje o obowigzujgcych egzaminach semestralnych przeprowadzonych w formie ustnej oraz
pisemnej i ustnej

2. Kazdy zespét przedmiotowy okresla wymagania edukacyjne niezbedne do uzyskania
poszczegdlnych ocen klasyfikacyjnych z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, sposoby sprawdzania
osiggnie¢ edukacyjnych oraz warunki uzyskania wyzszej niz przewidywana semestralna ocena
klasyfikacyjna.

3. Nauczyciele informujg ucznidw o wymaganiach z zakresu swoich zaje¢ edukacyjnych na pierwszej
lekcji. Informacja powinna zawierac:

=

krétkie przedstawienie tresci programowych danych zaje¢ edukacyjnych

N

obowigzujgce podreczniki

w

sposoby sprawdzania wiadomosci

I

zasady oceniania, wymagania na poszczegdlne oceny

A U

warunki i tryb uzyskania wyzszej niz przewidywana semestralnej oceny klasyfikacyjnej

~N

zasady ustalania ocen semestralnych

00

)

)

)

)

) sposoby wyréwnywania brakéw spowodowanych nieobecnoscig na sprawdzianach

)

)

) warunki, jakie muszg spetnia¢ prace kontrolne, terminy wykonania i zasady ich oceniania
)

O

forme egzaminu semestralnego i zasady jego przeprowadzania
4. Przekazanie informacji odnotowuje sie w dzienniku lekcyjnym danej klasy lub grupy semestralne;j.

5. Nauczyciel jest obowigzany na podstawie opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym
poradni specjalistycznej, dostosowa¢ wymagania edukacyjne do indywidualnych potrzeb
psychofizycznych i edukacyjnych ucznia, u ktdrego stwierdzono zaburzenia i odchylenia rozwojowe
lub specyficzne trudnosci w uczeniu sie, uniemozliwiajgce sprostanie tym wymaganiom.

§5

W szkotach stacjonarnych zajecia odbywajg sie w systemie klasowo-lekcyjnym. Ocenianie,
klasyfikowanie i promowanie odbywa sie podobnie jak w szkotach mtodziezowych. Wystepuja
zasadnicze rdznice, ktore sg uwzgledniane w zasadach oceniania, klasyfikowania i promowania:

1) mniejsza liczba godzin zaje¢ przeznaczonych na poszczegdlne zajecia edukacyjne powoduje,
ze nauczyciele dysponujg mniejszg iloScig czasu na sprawdzanie osiggnie¢ edukacyjnych
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2)

uczniow i stuchaczy, co sprawia, ze mniej stosuje sie odpowiedzi ustnych, wiecej
sprawdzianow pisemnych

stuchacze w szkotach dla dorostych promowani sg po kazdym semestrze

przyjecie w trakcie trwania semestru stuchaczy, ktérzy przerwali nauke w innych szkotach,
powoduje koniecznos¢ ciggtego wyréwnywania brakéw i dostosowywania poziomu
wymagan, przy jednoczesnym obowigzku realizacji programu nauczania

§6

1. Osiggniecia edukacyjne ucznidw sprawdza sie systematycznie w wybranych formach sposréd

nastepu

N o o W0 R

)
)
)
)
)
)
)
)

00

9)
10)

jacych:

testy diagnostyczne

testy, sprawdziany z wiekszej partii materiatu

kartkéwki

probne egzaminy maturalne, gimnazjalne badz zawodowe
prace domowe

wypowiedzi ustne

aktywnosé na lekgji

zeszyty przedmiotowe

udziat w konkursach, olimpiadach

rézne dziatania pozalekcyjne

2. Nauczyciele mogg dodatkowo pozytywnie oceniaé rézne formy aktywnosci pozalekcyjnej ucznia,

jezeli poszerzajg one wiedze i ksztattujg umiejetnosci bezposrednio zwigzane z przedmiotem.

3. W ocenianiu biezgcym przyjmuje sie skale:

Ocena Skrot literowy Oznaczenie cyfrowe
celujacy cel 6
bardzo dobry bdb 5
bardzo dobry minus bdb- 5-
dobry plus db+ 4+
dobry db 4
dobry minus db- 4-
dostateczny plus dst+ 3+
dostateczny dst 3
dostateczny minus dst- 3-
dopuszczajacy plus dop+ 2+
dopuszczajacy dop 2
niedostateczny ndst 1
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4. W ocenianiu semestralnym przyjmuje sie skale oceniania:

Ocena Skrét literowy Oznaczenie cyfrowe
celujacy cel 6
bardzo dobry bdb 5
dobry db 4
dostateczny dst 3
dopuszczajacy dop 2
niedostateczny ndst 1
nieklasyfikowany nkl

5. Nieobecnos¢ stuchacza na pracy pisemnej zaznaczamy w dzienniku za pomocg znaku ,,0”

6. Kryteria ocen ze sprawdzianéw pisemnych:

Ocena Skrot Uzyskane punkty w procentach (%)
Stopien celujacy (6) cel 90-100% + wykazanie sie dodatkowymi umiejetnosciami
wykraczajgcymi poza obowigzujgce standardy
Stopien bardzo dobry (5) bdb 90-100%
Stopien dobry (4) db 75-89%
Stopien dostateczny (3) dst 50-74%
Stopien dopuszczajacy (2) dop 30-49%
Stopien niedostateczny (1) | ndst Ponizej 30%
§7

Zasady stosowane przy ocenianiu biezgcym:

1) oceny s3 jawne. Sprawdzone i ocenione prace kontrolne stuchacze otrzymujg do wgladu na
zasadach okreslonych przez nauczycieli

2) na prosbe stuchacza nauczyciel ustalajgcy ocene powinien jg uzasadnic¢

3) ocena biezgca dokonywana jest, w miare mozliwosci, na kazdej lekgji

4) ocene biezaca niedostateczng stuchacz moze poprawi¢ w takim zakresie materiatu badz
umiejetnosci, z jakiego jg otrzymat

5) ocena biezgca obejmuje wypowiedzi ustne oraz pisemne

§8
Zasady stosowane przy przeprowadzaniu sprawdzianéw pisemnych:

1) stosuje sie dwie formy sprawdzianéw pisemnych:
a) praca klasowa — sprawdzian obejmujgcy tresci programowe z wiekszej partii
materiatu
b) kartkdwka — sprawdzian obejmujgcy tresci programowe maksymalnie z trzech
ostatnich lekcji, mogg by¢ przeprowadzane bez uprzedzenia o nich uczniow. Czasowo
nie moga przekraczaé 15 minut
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2) sprawdziany pisemne powinny by¢ zapowiadane na co najmniej tydzien przed planowanym
terminem sprawdzianu

3) przed rozpoczeciem sprawdzianu pisemnego nauczyciel zobowigzany jest do szczegétowego
zapoznania stuchaczy z kryteriami oceny za wypowiedz w formie pisemnej

4) nauczyciel jest zobowigzany do sprawdzenia prac klasowych, kartkowek, sprawdzianéw w
terminie 2 tygodni ( wyjatek stanowi usprawiedliwiona nieobecnosé¢ nauczyciela w pracy)

5) stuchacz, ktéry ze sprawdzianu pisemnego otrzymat ocene niedostateczng, moze przystgpié
do poprawy sprawdzianu w terminie uzgodnionym z nauczycielem przedmiotu. Poprawiong
ocene nalezy wpisa¢ obok niedostatecznej, poprzedzajac jg znakiem ,,/”

6) stuchacz, ktdry nie przystgpit do sprawdzianu pisemnego jest zobowigzany przystgpi¢ do
sprawdzianu w terminie uzgodnionym z nauczycielem przedmiotu

7) na tydzien przed zakoriczeniem semestru nie przeprowadza sie sprawdziandéw pisemnych

8) w ciggu jednego dnia w danej klasie mogg by¢ przeprowadzone dwie prace klasowe, w ciggu
tygodnia maksymalnie cztery, z wyjatkiem sytuacji, gdy praca klasowa zostata przetozona na
prosbe ucznidow

§9

1. Stuchaczowi powtarzajgcemu semestr przed uptywem 3 lat od daty przerwania nauki zalicza sie te
obowigzkowe zajecia edukacyjne, z ktérych uzyskat poprzednio semestralng ocene klasyfikacyjng
wyzszg od oceny niedostatecznej i zwalnia sie go z obowigzku uczeszczania na te zajecia.

2. Stuchaczowi, ktéry w okresie 3 lat przed rozpoczeciem nauki w szkole, zdat egzaminy
eksternistyczne z zakresu poszczegélnych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, okreslonych w
szkolnym planie nauczania, zalicza sie te zajecia i zwalnia sie go z obowigzku uczeszczania na nie.
Zwolnienie jest rdwnoznaczne z otrzymaniem semestralnej oceny klasyfikacyjnej z danych zajec
edukacyjnych zgodnej z oceng uzyskang w wyniku egzaminu eksternistycznego.

3. W przypadku zwolnienia w dokumentacji przebiegu nauczania wpisuje sie odpowiednio ,zwolniony
z obowigzku uczeszczania na zajecia” lub ,zwolniona z obowigzku uczeszczania na zajecia” oraz
podstawe prawng zwolnienia.

§10

Uchylony.
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3. Kryteria oceniania osiggnie¢ edukacyjnych

§11

1. Stopien celujacy (6) otrzymuje uczen, jesli jego wiedza i umiejetnosci wyraznie przekraczajg ponad
poziom wymagan edukacyjnych przewidzianych w realizowaniu przez nauczyciela programie
nauczania, sg oryginalne i twércze oraz wskazujg na duzg samodzielno$é w ich uzyskaniu.

2. Stopien bardzo dobry (5) otrzymuje uczen, ktory opanowat peten zakres wiadomosci i
umiejetnosci przewidzianych w realizowanym przez nauczyciela programie nauczania.

3. Stopien dobry (4) otrzymuje uczen, ktéry opanowat zakres wiadomosci i umiejetnosci
przewidziany w realizowanym przez nauczyciela programie nauczania w sposdb niepetny, co nie
stanowi przeszkody w opanowaniu kolejnych tresci ksztatcenia.

4. Stopien dostateczny (3) otrzymuje uczen, ktory opanowat jedynie w podstawowym stopniu
zakresie wiadomosci i umiejetnosci przewidziane w realizowanym przez nauczyciela programie
nauczania, co moze oznaczac trudnosci przy poznawaniu kolejnych, trudniejszych tresci ksztatcenia w
ramach danego przedmiotu.

5. Stopien dopuszczajacy (2) oznacza, ze opanowanie przez ucznia widomosci i umiejetnosci
przewidzianych w realizowanym przez nauczyciela programie nauczania jest tak niewielki, iz stawia
pod znakiem zapytania dalsze ksztatcenie w danym przedmiocie i utrudnia ksztatcenie w
przedmiotach pokrewnych.

6. Stopien niedostateczny (1) oznacza, ze uczen wyraznie nie spetnia oczekiwan okreslonych w
realizowanym przez nauczyciela programie nauczania, co uniemozliwia mu bezposrednig kontynuacje
opanowania kolejnych tresci danego przedmiotu i zasadniczo utrudnia ksztatcenie w zakresie
przedmiotow pokrewnych.

4. Zasady klasyfikowania

4.1. Szkoty stacjonarne (Gimnazjum i szkoty wieczorowe)

§12

1. Podstawg klasyfikowania stuchacza sg egzaminy semestralne przeprowadzane z poszczegdlnych
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, okreslonych w szkolnym planie nauczania.

2. Do egzaminu semestralnego dopuszcza sie stuchacza, ktéry uczeszczat na obowigzkowe zajecia
edukacyjne, przewidziane w szkolnym planie nauczania, w wymiarze co najmniej 50 % czasu
przeznaczonego na te zajecia, oraz uzyskat oceny podsumowujgce wyniki nauczania z tych zajec
uznane za pozytywne w ramach wewnatrzszkolnego oceniania.
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3. W przypadku, gdy stuchacz otrzymat ocene negatywng z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, jest
obowigzany wykonaé, w terminie okreslonym przez nauczyciela prowadzgcego dane zajecia
edukacyjne, prace kontrolng. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu semestralnego jest uzyskanie z
pracy kontrolnej oceny uznanej za pozytywng w ramach wewnatrzszkolnego oceniania.

4. Egzamin semestralny z jezyka polskiego, jezyka obcego i matematyki sktada sie z czesci pisemnej i
czesci ustnej. Z pozostatych zaje¢ edukacyjnych egzaminy semestralne zdaje sie w formie ustnej.

§13

1. Ocene uprawniajagcg do przystgpienia do egzaminu ustala nauczyciel na podstawie ocen
czgstkowych. Sposdb ustalenia oceny uprawniajacej powinien by¢ okredlony w przedmiotowym
systemie oceniania i podany do wiadomosci stuchaczy na pierwszych zajeciach.

2. Metoda ustalenia oceny uprawniajgcej powinna spetnia¢ nastepujace warunki:

1) ocena powinna by¢ wystawiana na podstawie co najmniej trzech ocen czastkowych, w
przypadku przedmiotu z ktdrego zajecia odbywajg sie co najmniej 3 razy w tygodniu- z pieciu
ocen czgstkowych

2) w wyjatkowych przypadkach mozna wystawié ocene na podstawie dwdch ocen czgstkowych

3) nie nalezy wystawia¢ oceny na podstawie jednej oceny czastkowej; w przypadku , gdy
stfuchacz uzyskat jedng ocene czastkowa, nalezy umozliwi¢ stuchaczowi dodatkowa
odpowiedz ustng lub pisemnag; jesli nie jest to mozliwe ze wzgledu na nieobecnosc¢ stuchacza,
a brak ocen wynikt z unikania sprawdzianéw i odpowiedzi, nalezy go nie klasyfikowac

4) w przypadku stuchacza, ktéry w trakcie trwania semestru zostat przyjety do CKU z innej szkoty
dopuszcza sie uwzglednienie ocen uzyskanych w poprzedniej szkole. Oceny takie powinny
by¢ udokumentowane zaswiadczeniem wystawionym przez poprzednig szkote

§14

1. Wychowawca klasy zobowigzany jest na miesigc przed terminem klasyfikacji poinformowad
stuchaczy o przewidywanych dla nich ocenach, oraz o grozgcych ocenach niedostatecznych.

2. Nauczyciele zobowigzani sg zapisa¢ w dzienniku na miesigc przed klasyfikacyjng radg zagrozenia
oraz proponowane oceny, ktére moga ulec zmianie

( wprowadzi¢ rubryke p- ocena proponowana ).

3. Jezeli w wyniku klasyfikacji semestralnej stwierdzono, ze poziom osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza
uniemozliwia lub utrudnia kontynuowanie nauki w klasie programowo wyzszej lub semestrze
programowo wyzszym, szkofa powinna w miare mozliwosci stworzy¢ stuchaczowi szanse
uzupetnienia brakow.
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4. Stuchacz moze nie by¢ klasyfikowany z jednego, kilku lub wszystkich przedmiotéw nauczania, jezeli
brak jest podstaw do ustalenia oceny klasyfikacyjnej z powodu nieobecnosci stuchacza na zajeciach
edukacyjnych przekraczajacej potowe czasu przeznaczonego na zajecia w szkolnym planie nauczania.

§15

Uchylony.

4.2. Szkoty zaoczne
§16

1. Podstawg klasyfikowania stuchacza sg egzaminy semestralne przeprowadzane z poszczegdlnych
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, okreslonych w szkolnym planie nauczania.

2. Do egzaminu semestralnego dopuszcza sie stuchacza, ktéry uczeszczat na obowigzkowe
konsultacje, przewidziane w szkolnym planie nauczania, w wymiarze co najmniej 50 % czasu
przeznaczonego na te konsultacje, oraz uzyskat z wymaganych ¢wiczen i prac kontrolnych , oceny
uznane za pozytywne w ramach wewnatrzszkolnego oceniania.

3. W przypadku gdy stuchacz otrzymat ocene negatywng z pracy kontrolnej, jest obowigzany
wykonaé, w terminie okreslonym przez nauczyciela prowadzgcego konsultacje drugg prace
kontrolng. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu semestralnego jest uzyskanie z pracy kontrolnej
oceny uznanej za pozytywng w ramach wewnatrzszkolnego oceniania.

4. Egzamin semestralny z jezyka polskiego, jezyka obcego i matematyki sktada sie z czesci pisemnej i
czesci ustnej. Z pozostatych zaje¢ edukacyjnych egzaminy semestralne zdaje sie w formie ustnej.

5. W szkole policealnej stuchacz zdaje w kazdym semestrze egzaminy semestralne, w formie
pisemnej, z dwdch przedmiotéw zawodowych podstawowych dla zawodu, w ktérym sie ksztatci.

5. Prace kontrolne

5.1. Szkoty stacjonarne (Gimnazjum, szkoty wieczorowe)
§17

1. Stuchacz jest obowigzany wykonaé prace kontrolng, jezeli otrzymat ocene negatywna z
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.

2. Nauczyciel prowadzacy dane zajecia edukacyjne po wystawieniu ocen podaje stuchaczom, ktorzy
otrzymali negatywne oceny z zaje¢ terminy wykonania prac kontrolnych, omawia warunki, jakie
powinny spetnia¢ prace i sposdb ich wykonania.

10
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3. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu semestralnego jest uzyskanie pozytywnych ocen,
przynajmniej 50% obecno$é¢ na obowigzkowych zajeciach, a w przypadku negatywnej oceny z zajeé
uzyskanie z pracy kontrolnej oceny uznanej za pozytywng w ramach wewnatrzszkolnego oceniania.

4. Stuchacz, ktéry otrzyma ocene niedostateczng z wykonanej pracy kontrolnej lub nie wykona pracy
kontrolnej w terminie i w sposdb okreslony przez nauczyciela, nie jest dopuszczony do egzaminu
semestralnego i nie jest klasyfikowany. W dokumentacji przebiegu nauczania nalezy wpisaé
,hiesklasyfikowany” lub , niesklasyfikowana”.

5.2. Szkoty zaoczne
§18

1. Stuchacz jest obowigzany wykonac prace kontrolng. Uzyskanie z pracy kontrolnej oceny uznanej za
pozytywng w ramach wewnatrzszkolnego oceniania oraz przynajmniej 50% obecnos$¢ na
obowigzkowych konsultacjach jest warunkiem dopuszczenia do egzaminu semestralnego.

2. W przypadku, gdy stuchacz otrzymat ocene negatywng z pracy kontrolnej, jest obowigzany
wykonaé w terminie okre$lonym przez nauczyciela prowadzacego odpowiednie konsultacje drugag
prace kontrolng. Nauczyciel podaje stuchaczowi nowe tematy.

3. Stuchacz, ktéry otrzyma ocene niedostateczng z wykonanej pracy kontrolnej lub nie wykona pracy
kontrolnej w terminie i w sposdb okreslony przez nauczyciela, nie jest dopuszczony do egzaminu
semestralnego i nie jest klasyfikowany. W dokumentacji przebiegu nauczania nalezy wpisac
,hiesklasyfikowany” lub , niesklasyfikowana”.

4. Nauczyciel na pierwszej konsultacji z danych zaje¢ edukacyjnych (konferencja instruktazowa)
podaje stuchaczom tematy prac kontrolnych oraz terminy ich ztozenia i omawia warunki, jakie
powinny spetniac prace.

5. Terminy sktadania prac kontrolnych:

1) w semestrze jesiennym - nie pdzniej niz do 30 listopada

2) w semestrze wiosennym - nie pdzniej niz do 30 kwietnia

3) w klasach programowo najwyzszych odpowiednio wczesniej (dwa tygodnie przed
zakonczeniem zaje¢ edukacyjnych)

6. Prace kontrolne powinny spetnia¢ nastepujgce wymagania:

1) objetos¢ pracy zaleznie od zaje¢ edukacyjnych i rodzaju zadan (liczba stron, ilos¢ zadan)
2) tematy powinny byé w miare mozliwosci zréznicowane
3) praca kontrolna powinna by¢ samodzielna, staranna, estetyczna

7. Sprawdzenie prac kontrolnych:

1) nauczyciel sprawdza i ocenia prace zgodnie z PSO
2) na ostatnich zajeciach w semestrze nauczyciel informuje stuchaczy o ocenach, udostepnia
stuchaczom prace w celu ich oméwienia i zapoznania sie z recenzjg
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3) po sprawdzeniu i zapoznaniu stuchaczy z wynikami prac nauczyciel oddaje je do archiwum
szkolnego utozone w porzadku alfabetycznym, z listg stuchaczy

6. Egzaminy semestralne

6.1. Tryb i zasady przeprowadzania egzamindw semestralnych

§19

1. Tryb przeprowadzania egzamindw:
1) na ostatnich zajeciach edukacyjnych w semestrze nauczyciel informuje stuchaczy o zakresie i
formie egzaminu i podaje zagadnienia
2) tematy egzaminacyjne przygotowuje nauczyciel prowadzacy zajecia edukacyjne i sktada je u
dyrektora szkoty w terminie 7 dni przed egzaminem. Dyrektor szkoty zatwierdza tematy
3) nauczyciel w dniu egzaminu pobiera:
a) tematy(zestawy egzaminacyjne)
b) ostemplowany papier (na egzamin pisemny)
c) protokot (na egzamin ustny)

2. Egzamin pisemne powinny odbywac sie w warunkach zapewniajgcych samodzielno$¢ wykonania
zadan egzaminacyjnych. Egzamin pisemny trwa 90 minut.

§ 20

1. Prace egzaminacyjne sprawdza i ocenia nauczyciel. Oceny z czesci pisemnej egzamindow
semestralnych ustala sie wedlug obwigzujgcej skali ocen, zgodnie z wewnatrzszkolnym i
przedmiotowym systemem oceniania, z ktérym nauczyciel zapoznaje stuchaczy na pierwszych
zajeciach edukacyjnych.

2. Egzamin semestralny z zajeé praktycznych ma forme zadania praktycznego.

3. Ocene z czesci pisemnej nauczyciel wpisuje do indeksu stuchacza, dziennika lekcyjnego semestru i
protokotu w dniu egzaminu ustnego lub wczesniej.

4. Stuchacz ma prawo przystgpi¢ do egzaminu ustnego niezaleznie od wyniku egzaminu pisemnego.

§21

1. Na egzamin ustny nauczyciel przygotowuje zestawy pytan i kryteria oceniania zgodne z ocenianiem
przedmiotowym. Zestawy powinny obejmowac caty materiat przewidziany na dany semestr. Jeden
zestaw zawiera 3 pytania (zadania). Liczba zestawdw powinna by¢ wieksza od liczby zdajacych.
Zestawy pytan nauczyciel przekazuje dyrektorowi szkoty 7 dni przed egzaminem i pobiera w dniu
egzaminu.
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2. Na egzaminie ustnym stuchacz losuje zestaw pytan. Czas przygotowania do odpowiedzi 15 minut.
Czas na petng odpowiedz - nie krécej niz 15 minut i nie dtuzej niz 20 minut. Po zakorczeniu
odpowiedzi przez zdajgcego egzaminator informuje go o ocenie i krétko uzasadnia jg. W przypadku,
gdy egzamin skfada sie z czesci pisemnej i ustnej, egzaminator wystawia jedng ocene za odpowiedz
ustng i drugg ocene taczng za obie czesci egzaminu. Oceny wpisuje do indeksu stuchacza, do
dziennika lekcyjnego i do protokotu egzaminacyjnego.

3. Stuchacz moze byé zwolniony z czesci ustnej egzaminu semestralnego, jezeli z czesci pisemnej z
tego egzaminu otrzymat ocene co najmniej bardzo dobrg oraz w ciggu semestru byt aktywny na
zajeciach, a z wymaganych ¢wiczen i prac kontrolnych uzyskat oceny uznane za pozytywne w ramach
oceniania wewnetrznego. Zwolnienie jest rdwnoznaczne ze zdaniem egzaminu semestralnego i
uzyskaniem z danych zaje¢ edukacyjnych semestralnej oceny klasyfikacyjnej zgodnej z oceng
uzyskang z czesci pisemnej egzaminu semestralnego.

4. Oceny z czesci pisemnej i czesci ustnej egzaminéw semestralnych ustala sie wedtug obowigzujgcej
skali ocen zgodnie z ocenianiem wewnatrzszkolnym i przedmiotowym, z ktérym nauczyciel zapoznaje
stuchaczy na pierwszych zajeciach edukacyjnych.

§22

1. Dyrektor szkoty zwalnia stuchacza z zaje¢ komputerowych, informatyki, technologii informacyjnej
na podstawie opinii o ograniczonych mozliwosciach uczestniczenia w tych zajeciach, wydanej przez
lekarza na czas okreslony w tej opinii. Jezeli okres zwolnienia uniemozliwia wystawienie oceny
semestralnej w dokumentacji przebiegu nauczania wpisuje sie ,zwolniony” lub ,,zwolniona”.

2. Wyboru przedmiotéow zawodowych, z ktdrych stuchacze zdajg egzaminy pisemne dokonuje rada
pedagogiczna na zebraniu plenarnym przed rozpoczeciem nowego semestru. Decyzje w tej sprawie
podaje sie do wiadomosci stuchaczy na pierwszych zajeciach w kazdym semestrze.

6.2. Terminy egzaminow semestralnych — szkoty stacjonarne
§23

1.Terminy egzamindw ustala nauczyciel prowadzacy zajecia w porozumieniu z dyrekcjg szkoty po
wystawieniu ocen podsumowujgcych wyniki nauczania.

2. Przy planowaniu sesji egzaminacyjnej stosuje sie nastepujgce zasady:

1) egzaminy mogg odbywac sie na ostatnich zajeciach

2) egzaminy przeprowadzane sg w dni robocze
3. Stuchacz, ktéry z przyczyn usprawiedliwionych nie przystapit do egzaminu w wyznaczonym
terminie moze, za zgoda dyrektora CKU, przystapié¢ do egzaminu w tej samej sesji z inng grupa.
4. Indywidualnych , dodatkowych egzaminéw w czasie sesji egzaminacyjnej nie przeprowadza sie.

13



Wewnatrzszkolny System Oceniania

6.3. Terminy egzaminow semestralnych — szkoty zaoczne

§24

1. Terminy egzamindéw ustala nauczyciel prowadzacy zajecia w porozumieniu ze stuchaczami i
dyrekcjg szkoty:

1) w klasach programowo najwyzszych dwa tygodnie przed zakoriczeniem zaje¢ dydaktycznych
2) zbiorczy harmonogram egzamindw zatwierdza dyrektor szkoty

3) harmonogram zostaje podany do wiadomosci stuchaczy

4) nie mozna samodzielnie dokonywaé zmian z zatwierdzonym harmonogramie

2. Przy planowaniu sesji egzaminacyjnej stosuje sie nastepujgce zasady:

1) w jednym dniu stuchacze zdaje tylko jeden egzamin, dopuszcza sie dwa egzaminy za zgodg
stuchaczy

2) egzaminy powinny byé réwnomiernie roztozone w czasie sesji egzaminacyjnej

3) egzaminy przeprowadzane sg w soboty i w niedziele (wyjgtkowo w miare wolnych sal w inne
dni, ale nie wiecej niz dwa egzaminy w jednym dniu)

3. Stuchacz, ktéry z przyczyn usprawiedliwionych nie przystgpit do egzaminu w wyznaczonym
terminie moze, za zgody dyrektora CKU, przystgpi¢ do egzaminu w tej samej sesji z inng grupa.
Indywidualnych , dodatkowych egzamindw w czasie sesji egzaminacyjnej nie przeprowadza sie.

4. Uczen moze nie by¢ klasyfikowany z jednego, kilku lub wszystkich zaje¢ edukacyjnych, jezeli nie ma
podstaw do ustalenia $rédrocznej i rocznej oceny klasyfikacyjnej z powodu nieobecnosci ucznia na co
najmniej potowie ilosci zaje¢ edukacyjnych, przeznaczonych na te zajecia w szkolnym planie
nauczania.

7. Egzamin w terminie dodatkowym

§ 25

1. Stuchacz, ktdéry z przyczyn usprawiedliwionych nie przystapit do egzaminu semestralnego w
wyznaczonym terminie, zdaje ten egzamin w terminie dodatkowym, wyznaczonym przez dyrektora
szkoty.

2. Termin dodatkowy wyznacza sie po zakonczeniu semestru jesiennego nie pdzniej niz do konica
lutego lub po zakoniczeniu semestru wiosennego do 31 sierpnia, a informacje o tym terminie podaje
do wiadomosci stuchaczy na tablicy ogtoszen.

3. Egzamin w terminie dodatkowym przeprowadza nauczyciel prowadzacy zajecia edukacyjne.
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4. Egzamin w terminie dodatkowym z jezyka polskiego, jezyka obcego, matematyki i ustalonych przez
rade pedagogiczng na poczatku roku szkolnego przedmiotdw zawodowych sktada sie z czesci
pisemnej i ustnej, z pozostatych zajec¢ edukacyjnych egzamin dodatkowy zdaje sie w formie ustnej.

5. W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej z egzaminu w terminie dodatkowym stuchaczowi
nie przystuguje prawo do egzaminu poprawkowego.

8. Egzamin poprawkowy
§ 26

1. Stuchacz szkoty dla dorostych moze zdawac¢ egzamin poprawkowy w przypadku uzyskania
niedostatecznej semestralnej oceny z jednego lub dwdch egzamindéw semestralnych.

2. Egzamin poprawkowy nie dotyczy zaje¢ edukacyjnych, z ktdorych stuchaczowi wyznaczono termin
dodatkowy egzaminu semestralnego.

3. Egzaminy poprawkowe sg przeprowadzane po kazdym semestrze.

4. Egzamin poprawkowy przeprowadza nauczyciel prowadzacy dane zajecia edukacyjne po
zakoniczeniu semestru jesiennego w terminie do korica lutego i po zakoriczeniu semestru wiosennego
w terminie do 31 sierpnia.

5. Egzamin poprawkowy z jezyka polskiego, jezyka obcego matematyki sktada sie z czesci pisemne;j i
czesci ustnej, z pozostatych zaje¢ edukacyjnych egzamin poprawkowy zdaje sie w formie ustnej.

6. Warunki przeprowadzania egzaminéw poprawkowych:

1) egzamin poprawkowy przeprowadza nauczyciel, ktéry wystawit ocene niedostateczng. Jesl
nauczyciel juz nie pracuje w CKU, dyrektor wyznacza innego nauczyciela tych samych zajec
edukacyjnych

2) termin i miejsce egzaminu wyznacza dyrektor szkoty i umieszcza go na tablicy ogtoszen co
najmniej na 7 dni przed planowanym terminem egzaminu

3) nauczyciel podaje stuchaczowi zakres materiatu, jaki obejmuje egzamin

4) nauczyciel przygotowuje tematy egzaminu pisemnego oraz zestawy pytan egzaminu ustnego.
Tematy egzaminu pisemnego powinny odpowiadac charakterowi danych zaje¢ edukacyjnych,
moga byé przygotowane w formie testu. Liczba zestawdw egzaminu ustnego powinna by¢
wieksza niz liczba zdajacych i obejmowac cato$é materiatu z danego semestru

5) czas przeznaczony na egzamin pisemny powinien by¢ dostosowany do stopnia trudnosci
zadan . Przewidywany czas - 90 minut

6) przewidywany czas odpowiedzi ustnej - 15 minut

7) 1z przebiegu egzaminu sporzadza sie protokét i zatacza wraz z pracg do arkusza ocen

8) Jesli stuchacz z przyczyn usprawiedliwionych nie przystapit do egzaminu w wyznaczonym
terminie moze uzyska¢ prawo do egzaminu w terminie dodatkowym. Decyzje o wyznaczeniu
terminu dodatkowego na pisemny wniosek stuchacza podejmuje dyrektor na podstawie
opinii Rady Pedagogicznej. Egzamin w terminie dodatkowym powinien by¢ przeprowadzony
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niezwtocznie po ustaleniu przyczyny nieprzystgpienia do egzaminu, jednak nie pdzniej niz 14
dni od posiedzenia Rady Pedagogicznej
9

9. Egzamin klasyfikacyjny uzupetniajacy réznice programowe zwany dalej
egzaminem klasyfikacyjnym

§ 27

1. Egzaminy klasyfikacyjne przeprowadza sie w formie pisemnej i ustne;j.

2. Egzamin klasyfikacyjny z informatyki, technologii informacyjnej, zaje¢ komputerowych ma przede
wszystkim forme zadan praktycznych.

3. Egzaminy klasyfikacyjne przeprowadzane sg w przypadku przyjmowania stuchacza:

1) do klasy programowo wyzszej, niz to wynika z ostatniego Swiadectwa szkolnego ucznia
zmieniajgcego typ szkoty

2) do szkoty ponadgimnazjalnej ucznia przechodzacego ze szkoty niepublicznej nieposiadajgcej
uprawnien szkoty publicznej

4. Egzaminy klasyfikacyjne, przeprowadza sie zobowigzkowych zaje¢ edukacyjnych ujetych
w szkolnym planie nauczania dla klasy programowo nizszej od klasy, do ktérej uczen przechodzi.
Pozytywne wyniki tych egzamindw sg podstawg przyjecia stuchacza na semestr programowo wyzszy.

5. Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza sie nie pdzniej niz w dniu poprzedzajacym dzien zakonczenia
zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych w semestrze. Termin egzaminu uzgadnia sie ze stuchaczem.
6.Warunki przeprowadzania egzamindw klasyfikacyjnych:

1) egzamin klasyfikacyjny przeprowadza nauczyciel danych zaje¢ edukacyjnych w obecnosci,
wskazanego przez dyrektora szkoty, nauczyciela takich samych lub pokrewnych zajec
edukacyjnych

2) propozycje terminu i miejsca egzaminu nauczyciel przeprowadzajgcy egzamin przedstawia
dyrektorowi szkoty do zatwierdzenia. O terminach egzaminéw klasyfikacyjnych nauczyciel
informuje stuchacza i nauczyciela pokrewnego przedmiotu wskazanego przez dyrektora
szkoty

3) nauczyciel podaje stuchaczowi zakres materiatu, jaki obejmuje egzamin

4) nauczyciel przygotowuje tematy egzaminu pisemnego oraz zestawy pytan egzaminu ustnego.
Tematy egzaminu pisemnego powinny odpowiadac charakterowi danych zaje¢ edukacyjnych,
moga by¢ przygotowane w formie testu, liczba zestawdw egzaminu ustnego powinna by¢
wieksza niz liczba zdajgcych

5) czas przeznaczony na egzamin pisemny powinien by¢ dostosowany do trudnosci zadan i nie
powinien by¢ krétszy niz 90 minut

6) czas odpowiedzi ustnej nie powinien by¢ krotszy niz 15 minut

7) 1z przebiegu egzaminu sporzadza sie protokoét i zatgcza do arkusza ocen

8) protokét z przeprowadzonego egzaminu powinien zawierac:
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a)imiona i nazwiska nauczycieli obecnych na egzaminie
b) termin egzaminu
c) zadania egzaminacyjne
d)wyniki egzaminu oraz uzyskane oceny
8) Do protokotu dotgcza sie pisemne prace ucznia i zwieztg informacje o ustnych odpowiedziach
uczniach.

7. Uczen, ktéry z przyczyn usprawiedliwionych nie przystapit do egzaminu klasyfikacyjnego w
wyznaczonym terminie, moze przystgpi¢ do niego w dodatkowym terminie wyznaczonym przez
dyrektora szkoty. Egzamin w terminie dodatkowym powinien by¢ przeprowadzony niezwtocznie po
ustaleniu przyczyny nieprzystgpienia do egzaminu, jednak nie pdzniej niz 14 dni od posiedzenia Rady
Pedagogiczne;.

8. W przypadku nieklasyfikowania ucznia z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych w dokumentacji
przebiegu nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje sie ,nieklasyfikowany” albo

nn

,hieklasyfikowana”.

9. Jesli stuchacz, ktéremu wyznaczono wiecej niz jeden egzamin klasyfikacyjny nie jest w stanie zdac
ich w terminie moze uzyskac przedtuzenie terminu sktadania egzaminu, nie diuzej jednak niz do
rozpoczecia klasyfikacji w semestrze biezagcym. Decyzje o przedtuzeniu podejmuje dyrektor na
whiosek stuchacza pozytywnie zaopiniowany przez wychowawce klasy (opiekuna grupy). Wnioskéw o
przedtuzenie terminu ztozonych po terminie nie rozpatruje sie.

10. W przypadku nieusprawiedliwionego nie przystgpienia ucznia do egzaminu klasyfikacyjnego w
wyznaczonym terminie nie moze kontynuowa¢ nauki. Procedure wprowadza na sie na podstawie
opinii Rady Pedagogiczne;j .

10. Zasady odwotania od oceny klasyfikacyjnej

§28

1. Stuchacz lub jego rodzice (prawni opiekunowie) mogg zgtosi¢ zastrzezenia do dyrektora szkoty,
jezeli uznajg, ze semestralna ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych lub ocena z egzaminu
poprawkowego zostata ustalona niezgodnie z przepisami prawa dotyczacymi trybu ustalania tej
oceny. Zastrzezenia mogg by¢ zgtoszone w terminie 7 dni od dnia zakonczenia zaje¢ dydaktyczno-
wychowaweczych — dla semestralnej oceny klasyfikacyjnej i w terminie 5 dni od dnia przeprowadzenia
egzaminu — dla oceny z egzaminu poprawkowego.

2. W przypadku stwierdzenia, ze semestralna ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych lub ocena z
egzaminu poprawkowego zostata ustalona niezgodnie z przepisami prawa dotyczacymi trybu
ustalania tej oceny, dyrektor szkoty powotuje komisje, ktéra przeprowadza sprawdzian wiadomosci i
umiejetnosci ucznia w formie pisemnej i ustnej, oraz ustala semestralng ocene klasyfikacyjng z
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danych zaje¢ edukacyjnych lub ocene z egzaminu poprawkowego. Sprawdzian przeprowadza sie nie
pozniej niz w terminie 5 dni od dnia zgtoszenia zastrzezen. Termin sprawdzianu uzgadnia sie ze
stuchaczem, a w przypadku ucznidw niepetnoletnich réwniez z jego rodzicami (prawnymi
opiekunami).

3. W sktad komisji wchodza:

1) dyrektor szkoty albo nauczyciel zajmujgcy w tej szkole inne stanowisko kierownicze — jako
przewodniczacy komisji

2) nauczyciel prowadzacy dane zajecia edukacyjne

3) dwdch nauczycieli z danej lub innej szkoty tego samego typu prowadzgcych takie same
zajecia edukacyjne

4. Nauczyciel prowadzacy dane zajecia edukacyjne moze by¢ zwolniony z udziatu w pracy komisji na
wtasng prosbe lub w innych, szczegdlnie uzasadnionych przypadkach. W takim przypadku dyrektor
szkoty powotuje innego nauczyciela prowadzacego takie same zajecia edukacyjne, z tym ze
powotanie nauczyciela zatrudnionego w innej szkole nastepuje w porozumieniu z dyrektorem tej
szkoty.

5. Ustalona przez komisje semestralna ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych lub ocena z
egzaminu poprawkowego nie moze by¢ nizsza od ustalonej wczesniej oceny. Ocena ustalona przez
komisje jest ostateczna, z wyjgtkiem niedostatecznej semestralnej oceny klasyfikacyjnej z zajec
edukacyjnych, ktéra moze by¢ zmieniona w wyniku egzaminu poprawkowego.

6. W przypadku ustalenia przez komisje oceny z egzaminu poprawkowego jest ona ostateczna.
7. Z prac komisji sporzadza sie protokot zawierajgcy w szczegdlnosci:

1) sktad komisji

2) termin sprawdzianu

3) zadania (pytania) sprawdzajace

4) wynik sprawdzianu oraz ustalong ocene

8. Do protokotu dotgcza sie pisemne prace ucznia i zwieztg informacje o ustnych odpowiedziach
ucznia.

9. Uczen, ktéry z przyczyn usprawiedliwionych nie przystapit do sprawdzianu w wyznaczonym

terminie, moze przystapi¢ do niego w dodatkowym terminie wyznaczonym przez dyrektora szkoty.

11. Zasady promowania
§ 29

1. W szkole dla dorostych stuchacz jest promowany po kazdym semestrze.

2. Promocji dokonuje Rada Pedagogiczna w formie uchwaty w ostatnim tygodniu zaje¢ danego
semestru.
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3. Stuchacz otrzymuje promocje na semestr programowo wyzszy, jezeli ze wszystkich obowigzkowych
zaje¢ edukacyjnych okreslonych w szkolnym planie nauczania, uzyskat semestralne oceny
klasyfikacyjne wyzsze od oceny niedostateczne;j.

4. Stuchacz, ktory:

1) otrzymat z wiecej niz dwdch zajeé¢ edukacyjnych ocene semestralng niedostateczng lub byt
niesklasyfikowany bez prawa do egzaminu w terminie dodatkowym, albo:

2) otrzymat prawo do jednego lub dwdch egzamindéw poprawkowych i nie zdat co najmniej
jednego lub do niego nie przystgpit w okreslonym terminie, albo:

3) otrzymat prawo do egzaminéw w terminie dodatkowym i nie zdat co najmniej jednego lub do
niego nie przystapit

nie otrzymuje promocji i moze powtarzaé semestr.

5. Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na powtdrzenie semestru na pisemny wniosek stuchacza
uzasadniony sytuacjg zyciowa lub zdrowotng stuchacza, ztozony w terminie 7 dni od dnia zakoriczenia
zaje¢ dydaktycznych.

6. Stuchacz moze powtarzac semestr jeden raz w okresie ksztatcenia w danej szkole. W wyjgtkowych
przypadkach dyrektor szkoty po zasiegnieciu opinii rady pedagogicznej moze wyrazi¢ zgode na
powtdrzenie semestru po raz drugi w okresie ksztatcenia w danej szkole.

§30

1. Stuchacz konczy gimnazjum, szkote ponadgimnazjalna:

1) jezeli w wyniku klasyfikacji koricowej, na ktdrg sktadajg sie semestralne oceny klasyfikacyjne z
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych uzyskane w semestrze programowo najwyiszym oraz
semestralne oceny klasyfikacyjne z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, ktérych realizacja
zakonczyta sie w semestrach programowo nizszych w szkole danego typu, uzyskat oceny
klasyfikacyjne wyzsze od oceny niedostatecznej

2) w przypadku gimnazjum— jezeli ponadto przystgpit odpowiednio do egzaminu gimnazjalnego

2. Decyzje Rady Pedagogicznej sg ostateczne i nie podlegajg odwotaniu. Jezeli po podjeciu uchwaty
okaze sie, ze istniaty obiektywne przestanki do podjecia decyzji bardziej korzystnej dla stuchacza, a
nieznane Radzie w momencie podejmowania uchwaty, Rada Pedagogiczna moze podjgé¢ uchwate
zmieniajgcg uchwate wczesniejszg. Taka zmiana uchwaty dopuszczalna jest na jej zebraniu plenarnym
po zakonczeniu semestru. Po zebraniu plenarnym uchwata Rady Pedagogicznej zmieniana by¢ nie
moze.
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Zatqcznik nr 1

do , Procedury egzaminu
klasyfikacyjnego”

PROTOKOL
z egzaminu klasyfikacyjnego z :...........ccccooeeevvveencieeens
przeprowadzonego dnia :.........cccceeeriieeiniiee e,

Nazwisko, imig ucznia :.............cccveiieiiiii i,
Klasa : ...ccooeveeiiniieienee.
Sktad Komisji egzaminacyjnej:

1. PrzewodniczgCy KOMISjiz c..eeevuieeiieiiiiieieenieee s

2. CZtoNEK KOMIS]i 1 weeueieiiiiieieiete et e
Informacja o ustnych odpowiedziach ucznia:
WYNIK EGZAMINU: .......oocviiiiiiieiieieeieneeieeiee
Stopien z egzaminu ustalony przez Komisje €g8zaminacyjng :..........ccccceeeiveeeciiieeecineecennnn.
Podpis przewodniczgcego KOMIsji: ....cccveeeviieeeeiiirieeeiieeesieeveeeesieee e
Podpis cztonka KOMISji t..ueiieeeeeeeiiiieeeciee e seee e esee e st
(oo [0 E0 [or4 - SR

Zatacznikami do protokotu:
1. Zadania ( pytania egzaminacyjne)

2. Pisemne odpowiedzi ucznia
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