Zarzadzenie nr ..‘.7.'../2018
z dnia Qﬁhﬁvfc&iw 2018 .

Dyrektora Zarzadu Jednostek Oswiatowych — Jednostki Budzetowej w Plocku

w sprawie wprowadzenia do stosowania instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego
wykazu akt, instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt w Zarzgdzie
Jednostek Oswiatowych — Jednostce Budzetowej w Plocku

Na podstawie art. 6 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym
iarchiwach (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 217 z pdézn. zm.), rozporzadzenia Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania
1 kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatbw archiwalnych do archiwow
panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 1743 z p6zn. zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam do stosowania w Zarzadzie Jednostek Oswiatowych — Jednostce Budzetowej w
Ptocku:
1. Instrukcje kancelaryjng, ktora stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Jednolity rzeczowy wykaz akt, ktéry stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
3. Instrukcje w sprawie organizacji i zakvesu dzialania skladnicy akt, kt6ra stanowi zalgcznik nr
3 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Dokumentacj¢ spraw niezakonczonych powstatg i zgromadzong w Zarzadzie Jednostek
Oswiatowych — Jednostce Budzetowej w Plocku przed dniem wejscia w zycie niniejszego
zarzadzenia zalatwia si¢ bez zmiany dotychczasowego znaku sprawy az do zakonczenia sprawy.

§3
Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Zarzadzie Jednostek Os$wiatowych — Jednostce
Budzetowej w Plocku przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia podlega ponownej
kwalifikacji do kategorii archiwalnych okreslonych w Jednolitym rzeczowym wykazie akt, jezeli
dotychczasowe przepisy okreslaja nizsza wartos$¢ archiwalng tej dokumentacji lub krétszy czas jej
przechowywania.

§4
Zobowiazuje¢ wszystkich pracownikéw do zapoznania si¢ z trescig dokumentu i przyjecie do
stosowania.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2019 roku.
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