ZARZADZENIE nr 3//
Dyrektora
Zarzadu Jednostek Oswiatowych — Jednostka Budzetowa
w Plocku
z dnia 31 stycznia 2017r

w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 o rachunkowosci ( Dz. U. z
2016r poz. 1047 z pdz. zmianami), szczegolnych ustaleri zwartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia
20009r o finansach publicznych
(tekstjedn. Dz. U z 2016 poz.1870 z pdz. zmianami) rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 05
lipca 2010r. w sprawie szczego6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej
(Dz. U z2013 poz.289 z pdz. zmiznami) zarzadzam co nastepuje:

§1

1. W celu umozliwienia sporzgdzania rzetelnej sprawozdawczosci finansowej i statystycznej
przedstawiajgcej stan i sytuacje finansowg Zarzadu Jednostek O$wiatowych — Jednostka
Budzetowa oraz obstugiwanych jednostek tj. szkét ,przedszkoli, ztobkéw, placowek oswiatowo
— wychowawczych ,Bursy Ptockiej , specjalnych osrodkéw szkolno-wychowawczych, Osrodka
Opiekunczo-Wychowawczego ,Oérodka Rodzinnej Pieczy Zastepczej ,rodzinnych doméw
dziecka ustalam Zaktadowy Plan Kont (zatgcznik nr 1 - srodki budzetowe i fundusze
pomocowe)

2. Zasady prowadzenia ksigg pomocniczych
oraz ich powigzanie z kontami ksiggi gtéwnej ,ustalenie wyniku finansowego oraz zasady
klasyfikacji kosztéw rodzajowych (zatgcznik nr 2)

3. Zasady funkcjonowania poszczegoélnych kont ( zatacznik nr 3)

4. Szczegotowe unormowania dokonywania zapiséw w ksiegach rachunkowych ,metody wyceny
aktywow i pasywow (zatgcznik nr 4)

§2

Ustalam dla Zarzgdu Jednostek Oswiatowych — Jednostka Budzetowa oraz obstugiwanych jednostek
tj. szkdt ,przedszkoli, ztobkow, placéwek oswiatowo — wychowawczych ,Bursy Plockiej , Specjalnych
Osrodkow Szkolno-Wychowawczych, O$rodka Opiekuriczo-Wychowawczego ,Osrodka Rodzinnej
Pieczy Zastepczej Rodzinnych Doméw Dziecka Instrukcje sporzgdzania obiegu i kontroli dokumentéw
finansowo — ksiegowych (zatgcznik nr 5)

§3

Ustalam dla Zarzgdu Jednostek O$wiatowych — Jednostka Budzetowa Regulamin kontroli
wewnetrznej ( finansowej) (zatgcznik nr 6)
§4

Ustalam dla Zarzgdu Jednostek Oswiatowych — Jednostka Budzetowa Zasady ewidenc;ji i
sporzgdzania sprawozdan budzetowych Rb-WSa w zakresie wydatkow strukturalnych (zatgcznik nr 7)

§5

Traci moc Zarzgdzenie nr 2 Dyrektora Zarzadu Jednostek Oswiatowych — Jednostka Budzetowa z
dnia 31 sierpnia 2016r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

§6

] Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od dnia 01 stycznia 2017r.
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ZASADY OGOLNE

Zarzad Jednostek Oswiatowych ,jako jednostka organizacyjna Gminy-Miasto Ptock
prowadzi rachunkowo$¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o
rachunkowosci .Zarzad Jednostek Oswiatowych dziata na podstawie statutu
okreslajgcego jego nazwe, siedzibe oraz przedmiot dziatalnosci.

Stosownie do postanowien art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r. o
rachunkowosci (Tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 1047 z pdzniejszymi zmianami)
zarzadzam co nastepuje:

1.Ksiegi rachunkowe ZJO - JB oraz jednostek bedacych w obstudze ZJO-JB -
przedszkoli, szkét i placéwek oSwiatowo — wychowawczych, ztobkéw, rodzinnych
doméw dziecka , Osrodka Rodzinnej Pieczy Zastepczej, Osrodka Opiekunczo-
Wychowawczego prowadzone sg w siedzibie jednostki w Ptocku ul. 3- go Maja 6.
Obstuga finansowo-ksiegowa jednostek prowadzona jest na podstawie jednolitych
zasad rachunkowosci . Podstawg gospodarki finansowej sa plany dochodow i
wydatkéw.

2.Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim i w walucie polskiej.

3.Ustala sie, ze rokiem obrotowym jednostki jest rok budzetowy czyli rok kalendarzowy
rozpoczynajacy sie 1 stycznia konczacy sie 31 grudnia.

4. Najkrétszym okresem sprawozdawczym jest miesigc, ilekro¢ przepisy zobowigzujg
jednostke do sporzadzania sprawozdan za okresy sprawozdawcze inne niz miesigc,
sporzadza sie je za okresy wskazane w tych przepisach.

5.Podstawg sporzgdzania sprawozdan :

budzetowych i finansowych oraz innych (okre$lonych w odrebnych przepisach) sa
ksiegi rachunkowe, ktére umozliwiajg generowanie odpowiednich informaciji.
Sprawozdania finansowe i budzetowe podpisywane sg przez kierownika Zarzgdu
Jednostek Oswiatowych oraz gtéwnego ksiegowego. Podpisy sktadane sg odrecznie
w miejscu oznaczonym na formularzu.

6. Ksiegi rachunkowe oraz pomocnicze prowadzone sg technikg komputerowa.

7. W ksiegach rachunkowych ujmuje sie wszystkie osiggniete przypadajace na jej
rzecz przychody i obcigzajgce ja koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczgce
danego roku obrotowego niezaleznie od terminu ich zaptaty.
8.Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza sie zdarzenie ktére
nastgpito w tym okresie.
9.Dochody i wydatki ujmowane sg w terminie zaptaty niezaleznie od rocznego
budzetu ,ktérego dotycza.
10.Operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiegach zgodnie z ich trescig ekonomiczna.
11. Sprawozdanie jednostkowe (Rb — 27S) z wykonania planéw dochoddéw
budzetowych pobieranych przez jednostki sporzadza sie na podstawie danych
zaewidencjonowanych w ksiegach rachunkowych na koncie 130. Dochody te , ujmuje
sie w ksiegach rachunkowych pod datg wptywu na rachunek bankowy.

12. Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksigg rachunkowych powinno nastgpi¢ do dnia
30 kwietnia roku nastepnego. Zamkniecie ksiag rachunkowych polega na
nieodwracalnym wytgczeniu mozliwosci dokonywania zapiséw ksiegowych w
zbiorach tworzacych zamkniete ksiegi.



Zaktadowy plan kont

zatgcznik nr

Wykaz kont funkcjonujgcych w
Zarzadzie Jednostek Oswiatowych - Jednostka Budzetowa
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Funkcja konta

Ewidencja analityczna

Charakter

Zespot O
Majatek trwaly

Symbol konta 011 Srodki trwale
Stuzy do ewidencji stanu oraz
zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej $rodkéw trwatych
stuzgcych dziatalnosci
podstawowej jednostek

Ewidencje analityczng prowadzi sie w
ksiedze inwentarzowej. wg klasyfikacji
$rodkéw trwatych na poszczegéine
placéwki .Obowigzek wpisu do ksiegi
inwentarzowej nabytego $rodka
trwalego ,przejetego z inwestycji lub
nieodptatnie otrzymanego nalezy do
kierownikéw poszczegdinych jednostek
obstugiwanych przez ZJO-JB. Umarza
sie i aktualizuje stopniowo wg. stawek i
zgodnie z zasadami okreslonymi w
ustawie o rachunkowosci ,oraz ustawie
o podatku dochodowym od os6b
prawnych — metodg liniowg —
jednorazowo za dany rok pod datg 31
grudnia.

Saldo Wn konta oznacza warto$¢
poczatkowg Srodkow trwatych w
warto$ci poczatkowej,
ewentualnie skorygowanej w
wyniku zarzgdzonej aktualizacji
wyceny lub nakfadéw na
ulepszenie.

Symbol konta 013
Pozostate srodki trwate

Sltuzy do ewidencji i stanu oraz
zwiekszen i zmniejszen warto$ci
poczatkowej srodkéw trwalych o
charakterze wyposazenia w
uzytkowaniu dla potrzeb
dziatalnosci jednostek, ktére
ulegajg umorzeniu lub amortyzaciji
w pelnej warto$ci w miesigcu
wydania do uzytkowania oraz bez
wzgledu na warto$¢ poczatkowag
$rodki dydaktyczne stuzgce
procesom dydaktyczno-
wychowawczym w szkotach i
placéwkach oswiatowo-
wychowawczych

Ewidencje analityczng ilosciowo-
warto$ciowg prowadzi sie w ksiedze
inwentarzowej. Decyzje o wpisie do
ksiegi inwentarzowej nabytego lub
nieodptatnie przekazanego pozostatego
Srodka trwatego pozostawiono do
decyzji kierownikéw poszczegbinych
jednostek (szkét, przedszkoli .placéwek
oswiat.-wychowawczych)
obslugiwanych przez ZJO-JB Pozostate
$rodki trwate w uzywaniu umarzane sg
w 100%,ich wartosci w chwili przyjecia
do uzywania.

Saldo Wn oznacza stan
wyposazenia ocddanego do
uzytkowania w wartosci
poczatkowej

Symbol konta 014
Zbiory biblioteczne

Stuzy do ewidencji stanu oraz
zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej ksiegozbiorow
bibliotecznych znajdujgcych sig w
bibliotekach dla potrzeb
dziatainosci jednostki

Ewidencje analityczng wartosciowa
prowadzi sie w ksiedze inwentarzowej.
Ewidencja szczegblowa prowadzona
jest przez pracownikéw bibliotek szk6t i
placowek o$wiatowo-wychowawczych
Zbiory biblioteczne umarzane sy w
100%w m-cu wprowadzenia do
ewidencji ksiegowej zbioréw
bibliotecznych.

Saldo Wn oznacza stan zbioréw
bibliotecznych oddanych do
uzytkowania w wartosci
poczatkowej

Symbol konta 020/021

Wartosci niematerialne i prawne /
pozostate wartosci niematerialne i
prawne

Stuzy do ewidenciji stanu oraz
zwiekszen | zmniejszen wartosci
poczatkowej warto$ci
niematerialnych i prawnych,
licencji na programy
komputerowe(oprogramowania
uzytkowego) i autorskich praw
majatkowych

Ewidencje analityczng prowadzi sie w
ksiedze inwentarzowej .(020) Umarza
sie i aktualizuje stopniowo wg. stawek i
zgodnie z zasadami okreslonymi w
ustawie o rachunkowosci ,oraz ustawie
o podatku dochodowym od os6b
prawnych — metodg liniowg —
jednorazowo za dany rok pod datg 31
grudnia.(021) umarza sig w 100% w
chwili przyjecia do uzywania.

Saldo Wn oznacza stan wartosci
niematerialnych i prawnych w
wartosci poczatkowej
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Symbol konta 071

Umorzenie srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i
prawnych

Stuzy do ewidencji zmniejszen
warto$ci poczatkowej srodkow
trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych z
tytutu ich umorzenia, ktére
podlegaja umorzeniu wediug
stawek amortyzacyjnych
okreslonych w przepisach o
podatku dochodowym od 0s6b
prawnych

Ewidencje analityczng warto$ciowa
prowadzi sie w ksigdze inwentarzowej

Saldo Ma oznacza stan
umorzenia wartosci sSrodkow
trwatych oraz wartoéci
niematerialnych i prawnych
umarzanych stopniowo.

Symbol konta 072
Umorzenie pozostatych
Srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych
oraz zbioroéw bibliotecznych

Umorzenie srodkéw trwatych o
charakterze wyposazenia,
pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych i
zbioréw bibliotecznych stuzy
do ewidencji i zmniejszen
wartosci poczatkowej srodkdw
trwatych o charakterze
wyposazenia zbiorow
bibliotecznych z tytutu ich
umorzenia w peinej wartoéci w
miesigcu wydania ich do
uzytkowania.

Ewidencje analityczng stanowi
ewidencja analityczna prowadzona
do konta 013 "pozostate Srodki
trwate" i 014 "zbiory biblioteczne"
oraz 021"pozostate wartosci
niematerialne i prawne”, ktore
umarza sie jednorazowo w peinej
wartosci w m.-cu wydania ich do
uzytkowania

Saldo Ma oznacza stan
umorzenia wartosci
poczgtkowej bedgcych w
uzytkowaniu pozostatych
srodkow trwatych, zbioréw
bibliotecznych i pozostatych
wartosci niematerialnych i
prawnych

Zespdt 1 "Srodki pieniezne i
rachunki bankowe"

Symbol konta 101 kasa stuzy
do ewidencji gotowki
znajdujacej sie w kasie
jednostki

Ewidencje analityczng prowadzi sie
wedtug raportéw kasowych z
podziatem na r-ki bankowe

tj .budzet, zakiadowy fundusz
$wiadczen socjalnych

Saldo Wn oznacza stan
gotowki.

Symbol konla 130
Rachunek biezgcy jednostki

Konto stuzy do ewidencji: -
stanu $rodkdw pienieznych
oraz obrotéw na rachunkach
bankowych jednostek
budzetowych z tytutu
wydatkow oraz dochoddw
(wplywow) budzetowych
objetych planem finansowym
jednostek budzetowych

Ewidencja analityczna jest
prowadzona w szczegoiowosci
planu finansowego dochodow i
wydatkéw budzetowych

Konto moze wykazywaé saldo
Whn, ktére oznacza stan
Srodkéw budzetowych na
rachunku biezacym jednostki
budzetowej otrzymanych na
realizacje wydatkow
budzetowych. W zakresie
dochoddéw budzetowych
wykazuje stan srodkow
budzetowych z tytutu
zrealizowanych dochodéw
budzetowych, ktére nie
zostaly przekazane do konca
roku na rachunek budzetu
samorzadu terytorialnego




Symbol konta 135
Rachunek srodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia

Stuzy do ewidencji srodkow
pienieznych na rachunkach
bankowych funduszy srodkéw
specjalnego przeznaczenia:
zakiadowego funduszu
$wiadczen socjainych

Ewidencji analitycznej nie prowadzi
sie

Saldo Wn konta oznacza stan
Srodkow pienieznych na
rachunkach bankowych
funduszu specjalnego
przeznaczenia: zakiadowego
funduszu $wiadczen
socjalnych

Symbol konta 139
Inne rachunki bankowe

Sluzy do ewidencji operaciji
dotyczacych srodkow
pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach niz
rachunki biezgce i rachunki
$rodkéw specjalnego
przeznaczenia. Konto stuzy do
ewidencji przede wszystkim:
sum depozytowych (kaucje,
wadia)

Ewidencje analityczng prowadzi sie
na urzadzeniach analitycznych wg
rachunkow otwartych dla kazdego
rodzaju $rodkdw z podziatem na
tytuly oraz wg kontrahentéw z
ktorymi te srodki sg rozliczane

Saldo Wn konta oznacza stan
$rodkoéw na rachunkach
bankowych

Symbol konta 141
Srodki pieniezne w drodze

Stuzy do ewidencji srodkow
pienieznych miedzy kasg a
rachunkami bankowymi

Ewidencje analityczng prowadzi sie
na urzadzeniach analitycznych wg
rachunkow otwartych dla kazdego
rodzaju $rodkéw z podziatem na
tytuly

Saldo Wn oznacza stan
Srodkow pienieznych w
drodze. Sumy pieniezne w
drodze inwentaryzuje sie w
formie poréwnania danych
ksiegowych z odpowiednimi
dokumentami

Zespot 2 "Rozrachunki i
rozliczenia"

Symbol konta 201
Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami

Stuzy do ewidencji wszelkich
rozrachunkdw i roszczen
krajowych i zagranicznych z
tytuiu dostaw, robét i ustug w
tym réwniez zaliczek na poczet
dostaw, rob6t i ustug ,kaucji
gwarancyjnych

Ewidencje analityczng prowadzi sie
wg poszczegobinych kontrahentéw z
podziatem na tytuly powstatych
rozrachunkow i roszczen na
urzadzeniach analitycznych

Saldo Wn konta oznacza stan
naleznos$ci i roszczen.

Saldo Ma konta oznacza stan
zobowiazan

Symbol konta 221
Naleznosci z tytutu dochoddw
budzetowych

Sluzy do ewidencji naleznosci
jednostek budzetowych z tytulu
dochodoéw budzetowych,
ktorych termin ptatnosci
przypada na dany rok
budzetowy(wplaty za pobyt i
wyzywienie + pozostate
odsetki)przedszkola ,ztobki,
nternaty ,SOSW, Bursa.
Wplywy z najmu i

dzierzawy ,wplywy z ustug,
wplywy z réznych optat i
dochodow, wplywy z tytutu
darowizn i inne

W ewidencji szczegbtowej nalezy
wyodrebni¢ rozrachunki z
poszczegdlnymi diuznikami z
uwzglednieniem podziatu
klasyfikacji budzetowej dochodow
oraz budzetow ktdrych dotyczg

Saldo WN konta oznacza stan
naleznosci z tytutow
dochodéw budzetowych
Saldo Ma oznacza stan
zobowigzan z tytulu nadptat
dochoddw budzetowych.




Symbol konta 222
Rozliczenie dochodow
budzetowych

Stuzy do ewidencji rozliczenia
jednostki budzetowej miedzy
innymi z tytutu:

- zrealizowanych przez nig
dochodoéw budzetowych:
odsetki, czynsze, wynajmy,
wptaty za pobyt i wyzywienie w
przedszkolach,ziobkach,
internatach i SOSW, Bursie,
wplaty z gmin, wynagrodzenie
z tytulu terminowego
wplacania podatku
dochodowego od oséb
fizycznych i innych

Ewidencje analityczng prowadzi sie
w spos6b umozliwiajgcy ustalenie
stanu rozliczen zrealizowanych
dochoddéw

Dochody z kont pobierane sg
automatycznie w dniu wplywu
przez bank i przekazywane
na rachunek dochodéw
Urzedu Miasta

Saldo Ma oznacza stan
zrealizowanych dochodow
budzetowych ale jeszcze
nieprzelanych do jst.

Na stronie Wn ujmuje sie
odprowadzenie
zrealizowanych dochodéw
budzetowych

Symbol konta 223
Rozliczenie wydatkow
budzetowych

Stuzy do ewidenciji rozliczenia
jednostki budzetowej z tyt r.
budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkow
budzetowych zgodnie z
planem finansowym w tym
wydatkdéw w ramach
wspolfinansowania
realizowanych ze Srodkéw
europejskich programow i
projektow

Ewidencje analityczng prowadzi sie
wg. rachunkow bankowych i
przeznaczenia srodkow

Konto w ciggu roku moze
wykazywaé saldo Ma i
oznacza stan srodkéw
budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkow
budzetowych

Saldo Ma na koniec roku
oznacza stan srodkéw
budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkow
budzetowych, lecz
niewykorzystanych do konca
roku.

Symbol konta 225
Rozrachunki z budzetami

Stuzy do ewidenc;ji
rozrachunkéw z budzetami:,
ZFSS, programow i projektow
finansowanych ze srodkéw
europejskich ,z tytulu ptatnosci
podatkow od wynagrodzen
wynikajgcych z funkcji ptatnika,
rozliczen podatku od towardw i
ustug (VAT naliczonego i
naleznego),podatkéw od
srodkéw transportu, optat na
rzecz budzetdw jst.

Ewidencje analityczng powinna
zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu nalezno$ci i zobowigzan
wedtug kazdego z tytutow
rozrachunkoéw z budzetem odrebnie

Na stronie Wn ewidencjonuje
sie wptaty do budzetu z tyt.
réznych podatkdw i
naleznosci . Na stronie Ma
ksieguje sie zobowigzania
wobec budzetu z tytutu
naliczonych podatkow i oplat
na rzecz budzetow jst.
Konto 225 moze mie¢ dwa
salda. Saldo Wn-oznacza
stan naleznosci, a saldo Ma-
stan zobowigzan wobec
budzetu




Symbol konta 229
Pozostale rozrachunki
publicznoprawne

Stuzy do ewidenciji
bezspornych rozrachunkéw
publiczno-prawnych: skiadki
ptacone przez pracodawce na
ZUS, F.Pracy ,PFRON,
ubezpieczenie zdrowotne.
Skiadki ptacone przez
pracownika na ZUS i
ubezpieczenie zdrowotne.

Ewidencje analityczng prowadzi sie
wg jednostek i tytuldw optat na
urzgdzeniach analitycznych tak, aby
mozliwe bylo ustalenie stanu
naleznosci i zobowigzan wg tytutow
rozrachunkoéw publiczno-prawnych
oraz podmiotdw, z ktérymi sg
dokonywane rozliczenia.

Saldo Wn wyraza stan
naleznosci
publicznoprawnych. Saldo Ma
wyraza stan zobowigzan
publicznoprawnych z tytutu
rozrachunkéw
publicznoprawnych

Symbol konta 231
Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen

Stuzy do ewidenciji
rozrachunkéw z tyt.
wynagrodzen brutto z
pracownikami jednostek i
innymi osobami fizycznymi z
tyt wyplat pienigznych i
$wiadczen rzeczowych
zaliczonych do wynagrodzen-
(umowy- zlecenia, umowy o
dzieto)

Ewidencje analityczng prowadzi sie
na imiennych kartach wynagrodzen
wg. pracownikow (dziat ptac)
ponadto prowadzona jest
szczegotowa ewidencja
umozliwiajgca rozliczenie z tyt. nie
pobranych w terminie wynagrodzen

Saldo Wn oznacza stan
naleznosci od pracownikow
np. nadptaconych
wynagrodzen

Saldo Ma oznacza stan
zobowigzan z tytulu
naliczonych a niewyptaconych
wynagrodzen w terminie

Symbol konta 234
Pozostate rozrachunki z
pracownikami

Stuzy do ewidencji naleznosci,
roszczen i zobowigzan wobec
pracownikow z innych tytutow
niz wynagrodzenia np.
naleznosci z tytulu pobranych
zaliczek, ,sum do rozliczenia
naleznosci i roszczen z tytutu
niedoboréw i szkdd,
zobowigzan wobec
pracownikow z tytulu wydatkow
poniesionych w imieniu
jednostki, z tytulu udzielonych
pozyczek z ZFSS, odsetek od
pozyczek mieszkaniowych z
ZFSS (wymagalnych),
naleznosci od pracownikow
potrgcone na liscie
wynagrodzen.

Ewidencje analityczng prowadzi sie
na poszczegdlnych pracownikéw , z
ktorymi tgczag nas jakiekolwiek
rozliczenia z podziatem na tytuty
powstania naleznosci ,roszczen i
zobowigzan wg tytutéw
rozrachunkéw

Saldo Wn oznacza stan
naleznosci lub roszczen od
pracownikow.

Saldo Ma oznacza stan
zobowigzan wobec
pracownikow

Symbol konta 240
Pozostate rozrachunki

Stuzy do ewidencji naleznosci i
roszczenh oraz zobowigzan nie
objetych ewidencjg na kontach
201-234.Roszczenia z

tyt .niedoborow i szkéd ,PZU,
kasa zapomogowo-
pozyczkowa inne potracenia
od ptac- sumy depozytowe(np.
kaucje, wadia), zabezpieczenie
nalezytego wykonania umow,
mylne obcigzenie i uznanie
rachunkow bankowych przez
bank (na podstawie wyciggow
bankowych)

Ewidencje analityczng prowadzi sie
wedtug jednostek i 0séb na
urzadzeniach analitycznych wg.
tytutdow poszczegélnych roszczen,
rozrachunkow i rozliczen

Saldo Wn oznacza stan
naleznosci i roszczen

Saldo Ma stan zobowigzan z
tytutu pozostatych
rozrachunkéw




Symbol konta 245
Whplywy do wyjasnienia

Stuzy do ewidencji
wplaconych, a
niewyjasnionych kwot
naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych

Ewidencje analityczng prowadzi si¢
na urzadzeniach analitycznych wg.
poszczeg6lnych niewyjasnionych
wptat

Saldo Ma oznacza stan
niewyjasnionych wptat

Symbol konta 290
Odpisy aktualizujgce
naleznosci

Stuzy do ewidencji odpiséw
aktualizujgcych wartos¢
naleznosci watpliwych

Ewidencje analityczng prowadzi si¢
na urzgdzeniach analitycznych wg.
tytutdw naleznosci (naleznosc
gidwna ,odsetki) oraz kontrahentow

Saldo MA oznacza warto$¢
odpisow aktualizujgcych
naleznosci

Symbol konta 291
Zobowigzania warunkowe

Stuzy do ewidengiji
otrzymanych decyzji dotyczacy
roszczen w latach nastepnych

Ewidencje analityczng prowadzi si¢
na urzadzeniach analitycznych wg.
tytutdw i instytuciji

Saldo Ma oznacza stan
zobowigzan

Zespdt 3 Materialy i towary”

Symbol konta 310
Materialy jednostek
budzetowych

Stuzy do ewidencji wiasnych
zapasow materiatow w tym
takze opakowan zakupionych
ze $rodkow budzetowych, oraz
funduszy celowych i
specjalnego przeznaczenia
znajdujacych sie w
magazynach obcych i
wiasnych jednostki oraz
przerobie wiasnym i obcym

Ewidencja analityczna prowadzona
jest w sposob umozliwiajgcy
ustalenie i rozliczenie
poszczegodlnych materiatdw oraz
os6b i jednostek za nie
odpowiedzialnych

Ewidencja analityczna prowadzona
jest ilosciowo-warto$ciowa wg.
rodzajoéw materiatow w
poszczegdlnych jednostkach
natomiast wartosciowo w ZJO-JB
na urzgdzeniach analitycznych

Saldo Wn oznacza stan
zapasow materiatow
jednostek w magazynach lub
przerobie w cenach zakupu




Zespdt 4 "Koszty wg rodzajow
i ich rozliczenie”

Symbol konta 400
Amortyzacja

Stuzy do ewidencji kosztow
amortyzacji srodkdw trwatych
ewidencjonowanych na koncie
011 oraz tych wartosci
niematerialnych i prawnych od
ktorych odpisy umorzeniowe i
amortyzacyjne sg naliczane
stopniowo wg. stawek
amortyzacyjnych okreslonych
w przepisach o podatku
dochodowym od os6b
prawnych. Wyjatek stanowig —
budowle sportowe i
rekreacyjne, ktére sg
amortyzowane roczng stawka
w wysokosci 4,5%

Symbol konta 401

Zuzycie materialéw i energii
Stuzy do ewidencji kosztow
zuzycia materiatow,
wyposazenia i energii, zakupu
pomocy naukowych,
dydaktycznych i ksigzek
zakupu art. zywnosciowych
Symbol konta 402

Ustugi obce

Stuzy do ewidencji kosztow na
cele dziatalnosci podstawowe;j.
Symbol konta 403

Podatki i oplaty

Sluzy do ewidencji w
szczegolnosci kosztow
podatku od srodkow
transportu, optat o charakterze
podatkowym, optaty
skarbowej, oplaty
administracyjnej, itp.

Symbol konta 404
Wynagrodzenia

Stuzy do ewidencji kosztéw
dziatalnosci podstawowej z
tytutu wynagrodzen z
pracownikami i osobami
fizycznymi.

Symbol konta 405
Ubezpieczenia spofeczne i
inne $wiadczenia

Stuzy do ewidencji kosztoéw
dziatalnosci podstawowej z
tytutu réznego rodzaju
Swiadczen na rzecz
pracownikow i os6b
fizycznych, ktore nie sg
zaliczane do wynagrodzen.
Odpis na Zakladowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych

Stuzy do ewidencji kosztow w
dziatalnosci podstawowej na
rzecz pracownikéw i ich
rodzin.

Symbol konta 409 Pozostate
koszty rodzajowe.

Ewidencje analityczna prowadzi sie
w ksiegach inwentarzowych wg.
klasyfikacji srodkéw trwalych na
poszczegdlne placowki

Ewidencje analityczng prowadzi sie
odrebnie dla kazdego planu
finansowego jednostki (dziat,
rozdzial, paragraf) wg podziatek
klasyfikacji budzetowej w zakresie
planow finansowych .Ponadto
ewidencja analityczna dostarcza
danych dla potrzeb planowania,
analiz i sprawozdawczosci

Konto 400 moze wykazywagd
w ciggu roku obrotowego
saldo Whn, ktére wyraza
wysokosé poniesionych
kosztow amortyzaciji

W koncu roku saldo konta
400 przenosi sie na konto 860

Konta w zespole 4 moga
wykazywac w ciggu roku
obrotowego saldo Wn, ktére
wyraza poniesione od
poczatku roku koszty
dziatalnosci operacyjne;.

Na koniec roku konto
wykazuje Saldo Ma, ktére
przeksiegowuje sie na konto
860"Wynik finansowy " pod
datg 31.12




Sluzy do ewidencji kosztéw
dziatalnosci podstawowej,
ktore nie kwalifikujg sie do
ujecia na kontach 400-405

Symbol konta 410 Inne
$wiadczenia finansowane z
budzetu

Stuzy do ewidencji kosztéow
dziatalnosci podstawowej z tytutu
roznego rodzaju $wiadczen na
rzecz uczniow i osob fizycznych

Symbol konta 411 Pozostate
obcigzenia

Stuzy do ewidencji kosztéw
niezwigzanych ze zwyklg
dziatalno$cig jednostki — wydatki z
tytutu zwrotu $rodkéw
bezzwrotnych pochodzacych z
UE

Zespot 7 "Przychody, dochody i
koszty"

Symbol konta 720
Przychody z tytutu dochodéw
budzetowych

Stuzy do ewidencji przychodow z
tytutu dochodéw budzetowych
zwigzanych bezpo$rednio z
podstawowg dziatalnoscig
jednostki w szczeg6lnosci
dochodéw do ktorych zalicza sie
skiadki, optaty, inne dochody
jst.oraz innych jednostek ,nalezne
na podstawie odrebnych ustaw lub
umow, ,miedzynarodowych ,odptat
nosc¢ rodzicdw za pobyt i
wyzywienie w
zlobkach,przedszkolach ,internata
ch ,Bursie i SOSW,szkotach

Ewidencje analityczng
prowadzi sie uwzgledniajgc
podzialki klasyfikacji
budzetowej dochodéw.
Ewidencja szczegbtowa
powinna zapewni¢

wyodrebnienie przychodéw z
tytutu dochodéw budzetowych
wg pozycji planu finansowego

jednostki

Pod datg 31 grudnia saldo konta
przenosi sie na strong MA konta
860 . Na koniec roku konto 720
nie wykazuje salda.

Symbol konta 750
Przychody finansowe

Sluzy do ewidencji przychodow z
tytutu operacji finansowych.
Dodatnie réznice kursowe walut
obcych, odsetki od rachunkow
bankowych(z wyjatkiem Srodkéw
ZFSS ktore powiekszajg

fundusz ),odsetki z tytutu zwioki w
zaptacie naleznosci.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wg

pozycji planu finansowego i podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Na koniec roku konto nie
wykazuje salda.

W koncu roku saldo Ma
oznacza wysokosé
zrealizowanych przez jednostke
przychodéw finansowych. Pod
data 31 grudnia saldo Wn 750
przenosi sie na strone Ma konta
860

Symbol konta 751
Koszty finansowe

Stuzy do ewidencji kosztow
finansowych .

Ujemne réznice kursowe walut
obcych., odsetki za zwioke w
zaplacie zobowigzan z
wyjatkiem obcigzajgcych
ZFSS

Ewidencja analityczna powinna

zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie

kosztéw operacji finansowych wg
tytuidw kosztow operacji
finansowych

Na koniec roku konto nie
wykazuje salda.

Pod datg 31 grudnia saldo Ma
751 przenosi na strong Wn
konta 860.




Symbol konta 760
"Pozostate przychody
operacyjne"

Stuzy do ewidencji przychodow
niezwigzanych bezposrednio z
podstawowg dziatalnoscig
jednostki tj. wszelkich innych
przychodéw niz podlegajgce
ewidencji na koncie 720,750 {j.
otrzymane darowizny,
nieodpiatnie otrzymane
pozostate srodki trwate oraz
pozostate wartosci
niematerialne i prawne
otrzymane od innych
podmiotdw i oséb, wynajmy,
czynsze odszkodowania,

kary ,grzywny, koszty
postepowania spornego,
duplikaty swiadectw i
legitymaciji, skup surowcow
wtérnych, opflaty za pobyt w
internacie i Bursie na
czesciowe pokrycie kosztow
utrzymania, aktywa umarzane
jednorazowo ,przychody ze
sprzedazy srodkéw trwatych
wartoéci niematerialnych i
prawnych nalezne jednostce
wynagrodzenie ptatnika
podatku dochodowego,
nadwyzki

inwentaryzacyjne ,dodatnie
skutki finansowe zdarzen
trudnych do przewidzenia-
losowych ,odpisane
przedawnione zobowigzania

Ewidencja wg. klasyfikacji
dochoddw objetych planem
finansowym

Na koniec roku konto 760 nie
wykazuje salda .Pod datg 31
grudnia saldo Wn 760
przenosi si¢ na strone Ma
konta 860.

Symbol konta 761
,Pozostate koszty operacyjne”

Stuzy do ewidencji kosztow
niezwigzanych bezposrednio
ze podstawowg dziatalnoscia
jednostki- zaptacone kary,
odszkodowania , koszty
postepowania spornego i
egzekucyjnego ,nieodptatnie
przekazane rzeczowe aktywa
obrotowe

odpisane ,przedawnione ,umor
zone z tytulu uznania za
nie$ciggalne naleznosci i
roszczenia, ujemne skutki
finansowe zdarzen losowych,
odpisy aktualizujgce od
naleznosci

Ewidencje pozostatych kosztow
operacyjnych prowadzi sie wg
rachunkoéw bankowych oraz
klasyfikacji budzetowe;.

W koricu roku obrotowego
saldo tego konta przenosi sie
na strone Wn konta 860 -
wynik finansowy. Na koniec
roku konto nie wykazuje
salda.




Zespot 8 "Fundusze rezerwy |
wynik finansowy"

Konta zespotu 8 stuzg do
ewidencji funduszy, wyniku
finansowego i jego rozliczenia,
dotacji z budzetu.

Symbol konta 800
Fundusz jednostki

Stuzy do ewidengiji
réwnowartosci majgtku
trwatego i obrotowego
jednostki oraz wystepujacych
w tym zakresie zmian

Ewidencja analityczna powinna
umozliwi¢ ustalenie przyczyn
zwigkszen i zmniejszen funduszu
jednostki. Ponadto ewidencja
analityczna powinna umozliwic¢
ustalenie funduszu w $rodkach
trwatych i obrotowych.

W jednostce prowadzone sg
dzienniki czesciowe.
Przeksiggowanie nastepuje pod
datg sprawozdania budzetowego.

Konto 800 wykazuje na
koniec roku saldo Ma, ktére
oznacza stan funduszu
jednostki.

Symbol konta 810

Dotacje budzetowe ,ptatnoéci
Z budzetu srodkéw
europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje.

Stuzy do ewidencji $rodkéw
uznanych za wykorzystane lub
rozliczone na inwestycje

Ewidencje analityczng prowadzi sie
wg. jednostek i podziatek
klasyfikaciji

Saldo konta na koniec roku
przeksiggowuje sie na konto
800.

Konto na koniec roku nie
wykazuje salda.

Symbol konta 851
Zakiadowy fundusz $wiadczen
socjainych

Stuzy do ewidencji stanu,
zwigkszen i zmniejszen
zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych
(odpis, odsetki bankowe od
srodkow ZFSS, przypisane
odsetki od pozyczek
udzielonych na cele
mieszkaniowe)

Ewidencji analitycznej nie prowadzi
sie

Saldo Ma oznacza stan
zakiadowego funduszu
$wiadczen socjalnych

Symbol konta 860
Wynik finansowy

Stuzy do ustalenia na koniec
roku obrotowego wyniku
finansowego jednostek
budzetowych

Ewidencja analityczna prowadzona
jest wg rejestrow ksiegowych

Saldo Wn oznacza strate
poniesiong na dziatalnosci
jednostki — strata netto

Saldo Ma oznacza zysk netto
Saldo wyraza wynik
finansowy jednostki. Saldo
jest przenoszone w roku
nastepnym na konto 800
"Fundusz Jednostki".




Zasady klasyfikacji zdarzen na kontach bilansowych

1. 011 "Srodki trwate"

Strona Wn konta 011 - "Srodki trwate"

Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. Przyjecie do eksploatacji srodkéw trwatych uzyskanych w wyniku:

- z zakupu,

- nieodptatnego otrzymania od innych jednostek ,na
podstawie decyzji wiasciwego organu ( w dotychczasowe;j
wartosci poczatkowej):

a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia z tytutu amortyzaciji
planowanej i odpisow aktualizujgcych
b) warto$¢ nieumorzona

- darowizny od innych podmiotéw i oséb

- ujawnienia nadwyzek,

- otrzymania w wyniku zamiany w okresie gwarancji srodka

niesprawnego na $rodek sprawny

2. Zwiekszenie wartosci poczgtkowej srodkow trwatych w wyniku

aktualizacji ich wyceny.

130, 201

071
800
800
240

240

800
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Strona Ma konta 011 - "Srodki trwate"

Tes¢ operagji Konto przeciwstawne

1. Pozostawione w stan likwidacji na skutek:
- zuzycia , zbednych $rodkéw ,zniszczonych w wyniku
zdarzenia losowego :
a) do wysokosci naliczonego umorzenia, 071
b) w wysokosci wartosci netto 800

2. Sprzedazy:
- wartosci netto srodka trwatego, 800
- wysoko$¢ naliczonego umorzenia. 071

3. Nieodptatne przekazanie $rodka trwatego

- wartosci netto srodka trwatego, 800
- wysoko$¢ naliczonego umorzenia. 071
4. Ujawnione niedobory srodkéw trwalych (wartosé netto) 240
5.Dotychczasowe umorzenie 071

6. Zmniejszenia wartosci poczatkowej Srodkow trwalych w wyniku | 800

aktualizacji wyceny.

Konto 011 wykazuje wytacznie saldo Wn , ktére oznacza stan Srodkéw trwalych wedtug ich wartosci

poczatkowej.

2. 013 "Pozostale srodki trwate"”

Strona Wn konta 013 - "Pozostate srodki trwate "

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Srodki trwate o charakterze wyposazenia przyjete do uzytkowania. | 101, 130, 201, 234
2. Nadwyzki pozostalych srodkéw trwalych w magazynie i w

uzytkowaniu. 240

3. Oftrzymanie nieodptatnie uzywanych pozostalych $rodkow trwatych
- od jednostek 072
- darowizny od innych podmiotdw i osob 760
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Strona Ma konta 013 - "Pozostate srodki trwale "

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Wycofanie $rodka trwalego o charakterze wyposazenia z
uzytkowania na skutek:

- likwidacji, zniszczenia, zuzycia, 072

- sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania, 072

2. Ujawnione niedobory $rodka trwatego o charakterze wyposazenia w

magazynie i uzytkowaniu. 240

Konto 013 wykazuje wylacznie saldo Wn , ktére oznacza stan pozostatych s$rodkow trwalych

w uzytkowaniu wedtug ich warto$ci poczgtkowe;j.

3. 014 "Zbiory biblioteczne”

Strona Wn konta 014 - " Zbiory biblioteczne "

Tresé operaciji Konto przeciwstawne

1. Przychod zbioréw bibliotecznych:
- z zakupu 101,130, 201, 234,

- nieodpiatnie otrzymanych:

a) od innych bibliotek bedgcych jednostkami budzetowymi 072
b) daréw od oséb fizycznych i prawnych 760
- z nadwyzek inwentaryzacyjnych 240

Strona Ma konta 014 - "' Zbiory biblioteczne "

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Rozchod zbioréw bibliotecznych z tytutu:

- likwidacji zuzytych lub nieprzydatnych zbioroéw 072
- nieodplatnego przekazania 072
- niedoboréw lub szkod 240

Konto 014 moze wykazywa¢ saldo WN, ktére oznacza warto$¢ poczatkowg stanu zbioréw

bibliotecznych znajdujgcych sie w jednostce.
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4. 020/021 "Wartosci niematerialne i prawne"

Strona Wn konta 020/021 - "Wartosci niematerialne i prawne"

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Otrzymanie nieodpiatnie nowych wartosci niematerialnych i

prawnych od innych jednostek — umarzanych w 100% w miesigcu

przyjecia do uzytkowania. 072
2. Oftrzymanie nieodplatnie od jednostek — umarzane stopniowo,

- warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071

- wartosé nieumorzona. 800

3. Zakup wartosci niematerialnych i prawnych z pominigciem
inwestycji. 101, 130, 201
4. Otfrzymane nieodptatnie od innych podmiotow i osob wediug
wartoéci godziwej na dzien otrzymania 760
5. Nadwyzki inwentaryzacyjne 240

Strona Ma konta 020 /021- "Wartosci niematerialne i prawne”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Rozchéd wartosci niematerialnych i prawnych przekazanych
nieodptatnie:
- warto$¢ nieumorzona 800
- wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071.072
2. Likwidacja wartosci niematerialnych i prawnych catkowicie
umorzonych 071, 072
3. Ujawnione niedobory 240

Konto 020 wykazuje wytgcznie saldo Whn , ktdre oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych
wedtug ich wartosci poczatkowe;j.
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5. 071 "Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Strona Wn konta 071 - "Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Dotychczasowe umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych wycofanych z eksploatacii:

- W wyniku zniszczenia, zuzycia, 011, 020
- na skutek sprzedazy, 011, 020
- W zwigzku z nieodptatnym przekazaniem. 011, 020

2. Zmniejszenie umorzenia w wyniku aktualizacji wyceny $rodkéw
trwatych 800

Strona Ma konta 071 - "Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Biezacy odpis umorzenia $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo 400
2. Umorzenie otrzymanych nieodptatnie uzywanych srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych (w wysokosci naliczonej przez
dotychczasowego uzytkownika). 011, 020
3. Zwiekszenie umorzenia w wyniku urzedowej aktualizacji wyceny

Srodkow trwatych. 800

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan umorzenia $rodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych.
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6. 072 ,Umorzenie pozostatych érodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

zbioréw bibliotecznych”

Strona Wn konta 072 - ,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i

prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkow
trwatych , wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych z tytutu:

- likwidacji, sprzedazy
- nieodptatnego przekazania,
- przekwalifikowania na srodki trwate.
- niedoboru lub szkody
2. Wylgczenia z ewidencji ksiggowej iloéciowo-wartosciowej

013, 014, 021,
013, 014, 021
800

240

013, 014, 021

Strona Ma konta 072 - ,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i

prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. Odpisy umorzeniowe od nowego wydanego do uzytkowania
pozostatego $rodka trwalego o charakterze wyposazenia
wigczonego do ewidencji ksiggowej, pozostatych wartosci
niemateriainych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych:

2. Opisy umorzeniowe naliczone od przyjetych do uzytkowania darow
i ujawnionych nadwyzek pozostatych $rodkéw trwatych. zbiorow
bibliotecznych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

3. Umorzenie dotychczasowe pozostatych $rodkdw trwalych, zbiorow
bibliotecznych oraz wartosci niematerialnych | prawnych
otrzymanych na podstawie decyzji od innej jednostki.

4. Odpisy umorzeniowe dotyczace nadwyzek

401

401

013, 014, 021

240

Konto 072 moze wykazywacé saldo Ma, ktére oznacza stan umorzenia pozostatych $rodkéw trwatych w

uzytkowaniu, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, umorzonych w peinej

wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.
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7. 080 ,, Inwestycje (srodki trwate w budowie)”

Strona Wn konta 080 — ,,Inwestycje ($rodki trwate w budowie)”

Tres$¢ operaciji

Konto przeciwstawne

1. Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacjg
inwestycji przez zewnetrznych kontrahentéw.
Nieodptatne przejecie inwestycji od innych jednostek.
Zakup maszyn i urzadzen wymagajgcych montazu lub
stanowigcych pierwsze wyposazenie budowanych obiektow.

201,101, 130, 240
800

201, 240, 101,130

Strona Ma konta 080 — ,,Srodki trwate w budowie”

Tresc¢ operacii

Konto przeciwstawne

1. Przyjecie do uzytkowania uzyskanych w wyniku inwestycji:
- srodkow trwatych, wartosci prawnych i niematerialnych,
- pierwszego wyposazenia w pozostate $rodki trwate,

2. Rozliczenia kosztéw modernizacji $rodka trwatego.

011, 020
013
011

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycyjne ( $rodkow trwatych

w budowie).

18




8. 101 ,Kasa”

Strona Wn konta 101 — ,,Kasa”

Tresé operacji

Konto przeciwstawne

1. Podjecie gotowki z banku:
- z rachunkow biezacych jednostki budzetowej
- z rachunku funduszy specjalnych,
- z innych rachunkéw bankowych,
2. Wplyw srodkoéw pienieznych w drodze.
3. Wplaty sum przyjetych do kasy (z tyt. pobranych zaliczek, zwrotu
nadmiernych wydatkéw ).
4. Ujawnione nadwyzki srodkéw pienieznych w kasie.
5. Wplaty z tytutu pozyczek i innych przypisanych naleznosci z

zakiadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

130,141
135,141
139,141
141

240,234
240

234, 851

Strona Ma konta 101 — ,Kasa”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1.
2. Wyptata wynagrodzen 231
3. Wyplata zasitkéw pokrywanych przez ZUS. 229
4. Wyptata zaliczek do rozliczenia. 234,240
5. Zaptata zobowigzan nie ujetych na kontach rozrachunkéw z tytutu:

- zakupu srodkéw trwalych, 011

- zakupu pozostatych srodkow trwatych, 013

- zakup zbioréw bibliotecznych 014

- zakupu materiatow i energii 310, 401

- krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych 409

- $wiadczen spotecznych 410

- stypendiow 410

- kaucji 409

- kar i odszkodowan 761

- $wiadczonych ustug dla:

a) dziatalnosci biezgcej, 402
b) dziatalnosci finansowo — wyodrebnionej. 851

5. Wyplaty z tytutu pokrycia zobowigzan. 201, 234, 240
6. Wpiata gotowki we wiasnym banku na rachunki bankowe. 130
7. Niedobory kasowe. 240

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.
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9, 130 ,Rachunek biezacy jednostki”

Strona Wn konta 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”

Tresc¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. Wplywy srodkéw budzetowych od dysponenta wyzszego stopnia lub
z budzetu gminy przeznaczonych na wydatki jednostki i dla
podporzadkowanych dysponentéw nizszego stopnia

2. Sumy zwrocone na rachunek wydatkéw budzetowych:

- z kasy
- Z sum pienigznych w drodze,
- z innych rachunkéw bankowych
- przelewem od diuznikow:
a) z tytutu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkowych

b) z tytutu zwrotu kosztow,

3. Wplywy z tytutu korekt omytek bankowych i niewtasciwego
obcigzenia rachunku bankowego.
4. Korekty wydatkow pomiedzy podziatkami klasyfikacji budzetowe;.
5. Wptaty odsetek bankowych.
6. Wplaty z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych:
- Z sum pienieznych w drodze ,z kasy
- z innych rachunkow bankowych jednostki
- z tytulu nalezno$ci przypisanych
- z tytutu naleznosci nieprzypisanych

7. Wptaty kwot niewyjasnionych

223

101
141
135,139

201,225, 229, 231, 234, 240
401, 402, 403, 404, 405, 409,
410, 411, 080

240
130
221

141

135, 139
221
750, 760
245




Strona Ma konta 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z finansowaniem
wiasnej dziatalnosci w formie:
- gotdwki pobranej z banku do kasy
- przelewow z tytutu spiaty zobowigzan przypisanych,
- przelewow z tytutu oplaty za dostawy i ustugi zaliczonych
bezposrednio w ciezar kosztéw,
- przelewdéw réwnowartosci odpisu na zakladowy fundusz
$wiadczen socjalnych,
- zaplaty kar, grzywien, odszkodowan, odsetek i kosztow
sadowych i kosztéw bankowych
2. Omytkowe obcigzenie bankowe.
3. Zwrot do dysponenta wyzszego stopnia $rodkéw niewykorzystanych
w danym roku.
4, Splata zobowigzan za roboty, ustugi i dostawy zwigzane z
inwestycjami:
- przypisanych na kontach rozrachunkéw,
a) z tytulu zakupu gotowych $rodkéw trwalych przyjetych
bezposrednio do uzywania:
- pozostate srodki trwate,
- srodki trwate,
5. Przyjecie gotdwki do kasy.
6. Przelewy do budzetu z tytulu podatkow.
7. Przelewy wynagrodzen (os6b doraznie zatrudnionych).
8.0kresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych
odprowadzanych na rachunek biezgcy budzetu samorzadu
terytorialnego
9. Przekazanie naleznego podatku VAT.
10.Przelew réwnowartosci odpiséw na ZFSS
11.Zwroty kwot wptaconych jako niewyjadnione , lecz w postgpowaniu
wyjasniajgcym uznanych za omyikowe wplaty.
12.Zwroty nadptat w dochodach budzetowych

101,141
201, 225, 229, 231, 234, 240
401, 402, 403, 404, 409, 410,
411, 080

405

234, 240, 761
240

223

201

013
011
101
225
201

222
225
240,405
245

221,720,750,760

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktoére oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunkach

bankowych. Na koncie 130 obowigzuje zasada czysto$ci obrotéw, co oznacza, ze do bigdnych zapiséw,

zwrotéw nadptat, korekty niewlasciwych wydatkéw itp. wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis

ujemny. Zapisy na koncie sg dokonywane na podstawie dokumentow bankowych

lJub dowodoéw

wewnetrznych PK , w zwigzku z czym musi zachodzi¢ peina zgodno$¢ zapisdw miedzy jednostkg a

bankiem.
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10.135 "Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Strona Wn konta 135 - "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. Wplyw odpiséw na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych.

2. Przypisane odsetki od srodkéw funduszy specjalnych znajdujacych
sie na rachunkach bankowych.

3. Wplaty gotdwki z kasy.

4. Otrzymane dobrowolne wplaty i darowizny.

5. Przelewy z tytutu zwrotu zaliczek oraz pozyczek wraz z naleznymi
odsetkami ujetymi jako naleznosci

6. Obcigzenia z tytutu bleddw i omylek w wyciggach bankowych.

7 Whplaty

budzetowych ktore powinny by¢ ujete na koncie 130

kwot niewyjasnionych a dotyczacych  dochodow

851

851
101,141
851

234
240
245

Strona Ma konta 135 - "Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. Podjecie gotdwki do kasy.

2. Przelew na pokrycie zobowigzan z tytutu dostaw i usiug na rzecz
dziatalnosci finansowo - wyodrebnionej oraz z tytutu udzielonych
pozyczek i zaliczek.

3. Przekazanie zobowigzan wobec budzetu

4. Bfedy w wyciggach bankowych i ich sprostowania

8. Zwroty kwot wplaconych jako niewyjasnione , lecz w postepowaniu

wyjasniajgcym uznanych za wptaty naleznosci budzetowych omytkowo

wplaconych na konto 135.

101,141

201, 231, 234, 240
225,851

240, 851,

240

245

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunkach

bankowych funduszy.
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11. 139 "Inne rachunki bankowe"

Strona Wn konta 139 - "Inne rachunki bankowe"

Tres¢ operadcji

Konto przeciwstawne

1. Wplata na rachunek bankowy z tytulu sum depozytowych (np.
kaucji, wadiéw).
Odprowadzenie z kasy przyjetych w gotéwce kaucji i wadiow.
Bledy wyciggach bankowych i ich sprostowania.
Odsetki od sum depozytowych- wadiéw

240
101,141
240
750

Strona Ma konta 139 - "Inne rachunki bankowe"

Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. Pobranie gotowki do kasy.
2. Przelewy z tytulu zwrotu kaucji i wadiow.
3. Btedy wyciggach bankowych i ich sprostowania.

101,141
240
240

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych na innych rachunkach

bankowych.

12. 141 ,Srodki pieniezne w drodze"

Strona Wn konta 141 - "Srodki pienigzne w drodze"

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1.Wplaty z kasy na rachunek bankowy
2. Pobrania z rachunkéw bankowych do kasy

101
130, 135,139

Strona Ma konta 141 - "Srodki pienigzne w drodze"

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. Wplyw srodkéw pienieznych w drodze do kasy.
2. Wplyw $rodkow pienieznych w drodze na rachunki bankowe

101
130, 135, 139

Konto 141 moze wykazywac saldo Whn, ktdre oznacza stan $rodkéw pienigznych w drodze.
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13. 201 "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami™

Strona Wn konta 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. Zaptata zobowigzan oraz zaliczek na poczet dostaw i usiug.
2. Odpisanie zobowigzan (przedawnionych, umorzonych).
3. Naliczenie odsetek za zwloke w zaptacie od wymagalnych

naleznosci z réznych tytutéw niestanowigcych dochodow

101, 130, 135
760,851

750

Strona Ma konta 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. Zobowigzanie z tytutu dostaw, robdt i usiug .

2. Zobowigzania z tytulu odsetek i kar umownych wobec dostawcow:
- dzialalnosci biezacej,
- dziatalnosci  finansowanej  funduszy  specjalnego
przeznaczenia.
3. Wpiaty naleznosci do kasy i na rachunki bankowe za zrealizowane

dostawy i ustugi.

011, 013, 014, 020, 021, 225,
310, 401, 402, 403, 404, 405,
409, 410, 411, 851

751,761
751,

851,

101, 130, 135

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.
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14. 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Strona Wn konta 221- "Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych"

Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. Naleznosci jednostek budzetowych:
- za sprzedane srodki trwate, wartosci niematerialne i
prawne, z tytutu kar i grzywien.
2. Przypis naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
- z tytulu podatkdbw i niepodatkowych dochodow
budzetowych z podstawowej dziatalnosci,( wplat za pobyt i
wyzywienie w przedszkolach ,zlobkach, bursie ,internatach
i SOSW duplikaty legitymacji i $wiadectw szkolnych itp..)
- Z tytutu odsetek za zwioke w zaplacie ,odsetki bankowe
3. Zwroty dochoddw budzetowych nienaleznie wptaconych lub
orzeczonych do zwrotu oraz nadpfat i wyptat oprocentowania za
nieterminowy zwrot nadpfat.
4. Przyrost odsetek od niewplaconych w terminie dochoddw
budzetowych w poréwnaniu do stanu na koniec poprzedniego
kwartatu.

760

720

750

101,130

750

Strona Ma konta 221- "Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych"

Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. Wplata naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych (wraz z
naleznymi odsetkami)
- do banku jednostki,
2. Odpis uprzednio przypisanych naleznosci dotyczgcych dochodéw
budzetowych
3. Umorzenie naleznosci objetej odpisem aktualizujgcym.

4. Uznanie wplaty ,wczesniej zaksiegowanej jako niewyjasniona, za

splate naleznosci

130

720
290

245

Konto 221 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych,

a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki z tytulu nadptat w tych dochodach.
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16. 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych

Strona Wn konta 222- ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Tres¢ operaciji

Konto przeciwstawne

1. Przelew pobranych dochodéw budzetowych na rachunek biezgcy
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

130

Strona Ma konta 222- ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie na podstawie rocznego sprawozdania budzetowego

sumy zrealizowanych dochodéw budzetowych.

800

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych,

lecz nieprzelanych do budzetu.

16. 223 "Rozliczenie wydatkéw budzetowych™

Strona Wn konta 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Tres¢ operaciji

Konto przeciwstawne

1. Zwrot niewykorzystanych do korfica roku s$rodkéw na wydatki
budzetowe.
2. Przeniesienie na podstawie sprawozdania finansowego

zrealizowanych wydatkéw budzetowych jednostki.

130

800

Strona Ma konta 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. Okresowe wplywy $rodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie
wydatkdw  budzetowych z budzetu jednostki samorzgdu
terytorialnego.

130

Konto 223 moze wykazywa¢ w ciggu roku saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych

przelanych przez dysponenta wyzszego stopnia na pokrycie wydatkéw budzetowych. Na koniec roku

konto nie wykazuje salda.
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17. 225 ,Rozrachunki z budzetami”

Strona Wn konta 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. Przelewy z tytulu zobowigzan wobec budzetu finansowanych ze

Srodkow:
- budzetowych, 130,
- funduszy wyodrebnionych 135
2. Naleznoéci od budzetu z tytutu nadplat podatkow:
- obcigzajgcych koszty dziatalnosci biezacej, 404
- obcigzajacych koszty dziatalno$ci finansowo -wyodrebnionej, | 851
- ptaconych w imieniu podatnika ( pod. doch. od 0s6b fiz.) 231
3.VATnaliczony na fakturach i fakturach korygujacych dostawcéw jesli w
catosci lub w czesci podlega odliczeniu od VAT naleznego 201

4 VAT naliczony z tytutu wykorzystania zakupionych towaréw do
dziatalnosci opodatkowanej VAT w wyniku rozliczenia odwrotnego 225

obcigzenia VAT

Strona Ma konta 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Naliczone zobowigzania podatkowe i optaty obcigzajgce:
- koszty dziatalnosci biezgcej, 404/403

- koszty dziatalnosci wyodrebnionej, 851
2. Naliczony i potrgcony podatek dochodowy na listach ptac od oséb
fizycznych (ptacony przez pracownika). 231
3. Wplywy naleznosci z tytutu rozrachunkéw z budzetem (zwrot
nadptat). 130, 135
4. VAT nalezny od sprzedazy wynikajacy z wystawionych dla
odbiorcoéw faktur i faktur korygujgcych 201,221
5.Faktury korygujgce VAT zmniejszajace sumy podatku naliczonego
przy zakupach dotyczgcych dziatalnosci objetej VAT 201,240,
6. Odwrotne obcigzenie naleznym podatkiem VAT w czesci
podiegajgcej rozliczeniu jako podatek naliczony 225

Konto 225 moze mie¢ dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan

wobec budzetow.
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18. 229 ,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Strona Wn konta 229 - ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. Przelewy skladek do ZUS, na Fundusz Pracy, PFRON, do PZU i
innych instytucji ubezpieczeniowych.

2. Wyplata przelewem wynagrodzen, zasitkow chorobowych,
macierzynskich, opiekunczych.
Naliczone na listach wynagrodzen zasitki pokrywane przez ZUS.
Wyptaty $wiadczen ZUS nie objetych listg wynagrodzen.
Przelewy sum potrgconych na listach ptac z tytutu zobowigzan

pracownikéw wobec innych instytuciji.

130
130
231

101, 130

130

Strona Ma konta 229 - , Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Tres¢ operaciji

Konto przeciwstawne

1. Naliczone skiadki z tytulu ubezpieczen spotecznych, na Fundusz
Pracy oraz ubezpieczenie zdrowotne ,PFRON- placone przez
pracodawce :

- dziatalnosci biezacej,

2. Zobowigzania z tytulu naliczonych i potrgconych pracownikom z
wynagrodzen kwot na rzecz innych instytucii.

3. Naliczone i potrgcone skiadki na ubezpieczenia spoteczne ptacone
przez pracownika potrgcane z wynagrodzen pracownikow.

4. Otrzymane przelewy z ZUS z tytutu zwrotu przewyzki wyptaconych
$wiadczen ponad skiadki nad FUS i Fundusz Pracy oraz zwrotu

nadptaty sktadek

404, 405

231

231

130

Konto 229 moze mieé dwa salda; saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan

publicznoprawnych
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19. 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Strona Wn konta 231 - ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. Wyplata wynagrodzen, zasitkow chorobowych, macierzynskich,
opiekunczych pokrywanych ze $rodkéw ZUS, oraz nagréd ujetych
na listach ptac:

- gotowka z kasy
- przelewem na konta pracownikow
2. Potrgcenia dokonane na liscie ptac z tytutu:
- sktadki na ubezpieczenia spoteczne,
- sktadki zdrowotnej,
- skiadki na dobrowolne ubezpieczenia grupowe i inne potrgcenia
wg tytutbw (ZNPNSZZ Solidarnos¢ ,PZUMKZP, FM,lzba
Pielegniarska,ZFSS)
- podatku dochodowego od osob fizycznych,
3. Skiadek i zwrotu pozyczek do Pracowniczej Kasy Zapomogowo -
Pozyczkowej oraz innych zobowigzan,
- nie zwréconych zaliczek i innych naleznoéci od pracownikow,

101
130

229
229
240
240
225
234, 240

234

Strona Ma konta 231 - ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Tres¢ operadiji

Konto przeciwstawne

1. Naliczone na listach ptac wynagrodzenia brutto obcigzajgce:
- koszty dziatalno$ci biezace;j,
- sumy na zlecenie.
2. Przeksiegowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen
3. Naliczone zasitki ,ktore pokrywa ZUS wyptacone na podstawie listy

wynagrodzen

404
240
240
229

Konto 231 moze mie¢ dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan z

tytutu wynagrodzen.
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20. 234 , Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Strona Wn konta 234 - ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Tes¢ operaciji

Konto przeciwstawne

1. Wyplaty sum do rozliczenia (zaliczek) i sptata zobowigzan:
- Z kasy,
- z rachunkow bankowych.

2. Naleznosci z tytutu:
- zwrotu poniesionych wydatkdw,

- zwrotu poniesionych kosztdw,

- $wiadczen odpfatnych z zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych,
- wyplaty pozyczek z ZFSS
- naliczonych odsetek od pozyczek mieszkaniowych z
ZFSS(wymagalnych)
3. Naleznosci i roszczenia z tytutu niedoboréw i szkod.
"1 4. Naleznosci z tytutu roszczen spornych zasgdzonych na rzecz
jednostki:
- roszczenia podstawowe
- zasgdzone naleznosci dodatkowe:
a) z tytutu kosztdéw postepowania sgdowego
b) z tytutu odsetek

101
130, 135, 139

201, 225, 229
401, 402, 403, 404, 405, 408,

410, 411

851
101,135

851

240

240

760
750
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Strona Ma konta 234 - ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Tresé operagji

Konto przeciwstawne

1. Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z wiasnych
Srodkow koszty:
- dziatalnosci biezacej,
- dziatalnosci finansowanej przez inne jednostki,
2. Wplaty sum niewykorzystanych zaliczek:
- do kasy,
- przekazane na odpowiednie rachunki bankowe.
3. Naleznosci od pracownikdw potrgcone na liscie wynagrodzen.

4. Skierowanie roszczen do sadu.

401, 402, 403, 409,410, 411

240

101
130, 135
231
240

Konto 234 moze mieé dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci i

zobowigzan wobec pracownikow.

roszczen, a saldo Ma — stan
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21. 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Strona Wn konta 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. Naleznosci od innych jednostek i osob fizycznych nie bedacych
pracownikami z tytutu zwrotu wydatkéw poniesionych przez

jednostke.

2. Ujawnione niedobory i szkody:.
- gotowki
- materiatébw w magazynie i przerobie
- srodkéw trwatych wartos¢ nieumorzona)
- pozostalych $rodkéw trwalych w ( przypadku uznania
niedoboru za zawiniony)
- ksiegozbiory biblioteczne( przypadku uznania niedoboru za
zawiniony)
- kompensata nadwyzek z niedoborami
3. Zmniejszenie kosztdw z tytutu nadwyzek uznanych za korygujgce
zuzycie materiatow.
4. Umorzenie dotyczgce przyjetych na stan nadwyzek pozostatych
$rodkow trwatych.
5. Roszczenia z tytutu niedoborow:
- warto$¢ ewidencyjna niedoboru.
6. Roszczenia sporne:
- z tytutu naleznoséci od pracownikéw
- z tytulu dostaw i sprzedazy
7. Sptata zaciggnietych pozyczek i innych zobowigzan.
8. Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan na rachunkach
bankowych.
9. Naleznosci z tytutu odszkodowan przyznanych przez ubezpieczyciela
10. Zasadzone naleznosci z tytutu z tytutu:
-odsetek
- kosztéw postepowania

101,130

101
310
oM
013

014

240

401

072

240

231, 234

201

101,130, 135

130, 135,139
760

750
760
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Strona Ma konta 240 — ,,Pozostate rozrachunki”

Tre$¢ operadciji

Konto przeciwstawne

1. Wplywy naleznos$ci.
2. Otrzymane sumy kaucje ,wadia , zabezpieczenia :
- do kasy,
- na rachunek pomocniczy jednostki budzetowe;.
3. Zobowigzania z tytutu potrgcen dokonanych na listach ptac na rzecz
innych jednostek niz budzet, ZUS i PFRON.
4. Zaciggniete pozyczki krétkoterminowe.
5. Odsetki od zaciggnietych pozyczek:
- na zaktadowg dziatalno$¢ socjalna.
6. Wplywy naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z ZFSS.
7. Ujawnione nadwyzki:
- gotéwki w kasie
- materiatow
- srodkéw trwatych umarzanych stopniowo
- pozostatych srodkow trwatych
- ksiegozbioréw bibliotecznych
8. Rozliczenie niedoboréw i szkéd w wyniku:
- kompensaty z nadwyzkami
- uznania za zwiekszajgce koszty dziatalnosci

- obcigzenia oséb i jednostek odpowiedzialnych, jesli wyrazity
na to zgode.
- uznane za straty wynikie ze zdarzen losowych
9. Niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen na rachunkach
bankowych.
10. Ujemne réznice kursowe dotyczace pozostatych rozrachunkow.
11. Umorzenie naleznos$ci oraz odpisanie naleznoéci dotyczgcych
ZFSS.
12. Zwigkszenie zobowigzan zwigzanych z depozytami pienieznymi z
tytutu oprocentowania obcych $rodkéw pienigznych na rachunku

bankowym

101, 130, 135, 139

101
139

231
135

851

101,135

101
310
011
013
014

240

401, 402, 403, 404, 405, 409,

410, 411

201, 234, 240

761

130, 135, 139

751

851

139

Konto 240 moze mieé dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma — stan zobowigzan z

tytutu sum do rozliczenia.
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22. 245 ,, Wplywy do wyjasnienia”
Strona Wn konta 245— ,,\Wplywy do wyjasnienia™

Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1.Zwrot pomytkowo wptaconej kwoty

2.Zwrot kwot dotyczgcych wptat nalezno$ci budzetowych pomytkowo
wptaconych na inne konta niz rachunek biezacy jednostki

3.Zaliczenie wptaty po przeprowadzonym postgpowaniu wyjasniajacym

do przychodéw nieprzypisanych wczesniej jako

niezaewidencjonowanych wczesniej jako naleznosc

4 Uznanie wptaty za splate naleznosci po przeprowadzonym

postepowaniu wyjasniajgcym

130

135,139

720,750,760

221

Strona Ma konta 245- ,,Wplywy do wyjasnienia"

Tresé operaciji

Konto przeciwstawne

1. Wplywy na rachunek biezacy jednostki budzetowej kwoty
dotyczgcej naleznosci tytutu dochodéw budzetowych bez podania
tytutu wptaty

2. Wplata na rachunek funduszy specjalnego przeznaczenia i inne

rachunki bankowe kwot dotyczacych nalezno$ci budzetowych

130

135,139

23. 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”
Strona Wn konta 290 —,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci"

Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z zaptatg naleznosci
dotyczacych:
— dziatalno$ci podstawowej, operacji finansowych oraz finansowych

przychoddw budzetowych, funduszy celowych

2. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z umorzeniem oraz
odpisaniem nalezno$ci przedawnionych lub niesciggalnych.

3. Zmnigjszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w zwigzku z

ustaleniem przyczyn dokonania tego odpisu.

720,750,760,851

201,221,234,240

720,750,760
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Strona Ma konta 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznos$ci

Tre$¢ operadji

Konto przeciwstawne

1.0dpis aktualizujacy watpliwe naleznosci i odsetki od tych naleznosci

zwigzanych z operacjami finansowymi i dziatalno$cig eksploatacyjna

2 Warto$é przypisanych, ale niezaptaconych odsetek od naleznosci

ZFSS

3. Nadwyzka roszczenia z tytutu niedoboru sktadnikéw majgtkowych
ponad wartos¢ bilansowg brakujgcych sktadnikow.

4. Przypis zasadzonych naleznosci z tytulu kosztéw postepowania i

odsetek

720,751,761

851

240

201,221,234,240

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznoéci.

24. 310 ,Materialy ”

Strona Wn konta 310- ,,Materialy”

Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. Przychod materiatow:
— z zakupu
Nadwyzki zapasow w magazynie
Nieodptatne otrzymanie materialow:
- od jednostek budzetowych, gospodarki pozabudzetowej oraz
od pozostatych jednostek i osob fizycznych.
4. Zwrot materiatéw wydanych do zuzycia:
- z dziatalnosci biezace;j,
5. Zwiekszenie zapaséw materialéw na koniec roku o wartos¢
wskazanych na podstawie inwentaryzacji materiatow

rozchodowanych, a nie zuzytych.

101,201,225,234,

240

760

401

401
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Strona Ma konta 310 — ,Materialy ”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Rozchod materiatow przeznaczonych do zuzycia:
- w dzialalnosci biezacej, 401
2. Rozchdéd z tytutu:

- przekazania do przerobu 401
- niedoboréw szkodd (w magazynie), 240
- zdarzen losowych powodujgcych straty 761

3. Obnizenie wartosci zapaséw na skutek uszkodzenia, uptywu daty | 240, 761
waznosci.

4. Nieodptatne przekazanie innym jednostkom budzetowym,
jednostkom  gospodarki  pozabudzetowej oraz  pozostatym|761

jednostkom i osobom fizycznym

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan zapaséw materiatow w magazynie.

25. 400 ,Amortyzacja”

Strona konta Wn konta 400 — ,,Amortyzacja”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Naliczone odpisy amortyzacyjne 071

Strona konta Ma konta 400 — ,,Amortyzacja”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw amortyzacji na wynik finansowy. | 860

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos$¢ poniesionych kosztéw
amortyzacji. W koticu roku obrotowego saldo konta 400 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto nie

wykazuje salda.
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26. 401 ,,Zuzycie materialéw i energii”
Strona konta Wn konta 401 - ,,Zuzycie materiatéw i energii”

Tres¢ operacii

Konto przeciwstawne

1.Koszty w wartosci umorzenia wydanych do uzywania pozostatych
srodkéw trwalych, oraz pozostatych wartosci niematerialnych i
prawnych, ksiegozbioréw (umarzanych w 100% w miesigcu wydania
do uzytkowania).
2. Wydane do zuzycia materiaty.
3. Niedobory i szkody uznane za niezawinione , zwigkszajgce koszty.
4. Zuzycie energii wedtug faktur:

- zaptaconych

- do zaplacenia

072
101, 130, 201, 234, 310,
240

101, 130,
201, 234, 240

Strona konta Ma konta 401 - ,,Zuzycie materialow i energii”

Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. Zwrot materiatéw do magazynu.
2. Nadwyzka materiatéw uznana za zmniejszajgcg koszty.
3. Zwroty poniesionych w danym roku budzetowym kosztow.

4. Przeniesienie rocznej sumy Kosztow .

310
240
101, 130, 201, 234, 240
860

Konto 401 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych

kosztéw zuzycia materiatow i energii. W koricu roku obrotowego saldo konta 401 przenosi si¢ na konto

860. Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

27. 402 ,,Ustugi obce”

Strona konta Wn konta 402 - ,,Uslugi obce”

Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. Odebrane ustugi:
- Zaptacone

- do zaptacenia

101, 130,
201, 234, 240

Strona konta Ma konta 402 - ,,Ustugi obce”

Tres¢ operagciji

Konto przeciwstawne

1.Zwroty poniesionych w danym roku budzetowym kosztow.

2.Przeniesienie rocznej sumy kosztow .

101, 130, 201, 234, 240,
860
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Konto 402 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢ poniesionych
kosztdow ustug obeych. W koricu roku obrotowego saldo konta 402 przenosi sig¢ na konto 860. Na koniec

roku konto nie wykazuje salda.

28. 403 ,,Podatki i optaty”

Strona konta Wn konta 403 - ,,Podatki i optaty”

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Podatki i oplaty obcigzajgce koszty:
- zaptacone 101, 130,
- naliczone do zaptacenia 201, 225, 234, 240

Strona konta Ma konta 403 - ,,Podatki i oplaty”

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Zwroty poniesionych w danym roku budzetowym kosztéw i|101, 130, 201, 225, 234, 240,

zmniejszenia naliczonych podatkow.

2. Przeniesienie rocznej sumy kosztow . 860

Konto 403 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé poniesionych
kosztéw podatkéw i optat. W konicu roku obrotowego saldo konta 403 przenosi sie na konto 860. Na
koniec roku konto nie wykazuje salda.

29. 404 ,,Wynagrodzenia”

Strona konta Wn konta 404 - ,,Wynagrodzenia”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Naliczone wynagrodzenia. 231

Strona konta Ma konta 404 - ,Wynagrodzenia”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Zwroty poniesionych w danym roku budzetowym kosztéw. 231
2. Przeniesienie rocznej sumy kosztow . 860

Konto 404 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych
kosztow wynagrodzen . W koncu roku obrotowego saldo konta 404 przenosi sie na konto 860. Na koniec

roku konto nie wykazuje salda.
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30. 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”

Strona konta Wn konta 405 - ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia”

Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. Naliczone skiadki na ubezpieczenia spoteczne, PFRON, Fundusz
Pracy -placone przez pracodawce.

2. Naliczone i przekazane odpisy na ZFSS.

3.Swiadczenia rzeczowe dotyczace bhp, odprawy z tytutu wypadkéw

przy pracy

229
130,240

101, 130, 201, 234, 240

Strona konta Ma konta 405 - ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”

Tresé operacji

Konto przeciwstawne

1. Zwroty poniesionych w danym roku budzetowym kosztow.

2. Przeniesienie rocznej sumy kosztow .

101, 130, 201, 229, 240
860

Konto 405 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych

kosztéw ubezpieczen spotecznych i innych $wiadczen. W koricu roku obrotowego saldo konta 405

przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

31. 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Strona konta Wn konta 409 - ,Pozostale koszty rodzajowe”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. Koszty podrézy stuzbowych krajowych i zagranicznych

2. Koszty optat za ubezpieczenia majgtkowe

3. Koszty oplat za szkolenia, konferencje, dofinansowanie czesnego
nauczycieli

4. Ubezpieczenia zdrowotne dla dzieci przebywajgce w placdéwkach
o$wiatowo — wychowawczych

5. Koszty ryczaltdbw dla pracownikéw za uzywanie samochodow

prywatnych do zadan stuzbowych

101, 130, 234,
130, 240

101, 130, 201, 234, 240

229

101,130, 234
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Strona konta Ma konta 409 - ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. Zwroty poniesionych w danym roku budzetowym kosztow.

2. Przeniesienie rocznej sumy kosztow .

101, 130, 201, 234, 240
860

Konto 409 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych

pozostatych kosztéw rodzajowych. W koricu roku obrotowego saldo konta 409 przenosi sig na konto

860. Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

32. 410 ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”

Strona konta Wn konta 410 - ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. Koszty wyptacanych swiadczen za prace spotecznie uzyteczne
Koszty wyptacanych stypendiéw i innych form pomocy dla uczniéw
3. Skladki ubezpieczenia spotecznego ,zdrowotnego opfacane za
wychowankéw (RDDz OOW)
Swiadczenia spoteczne

5. Nagrody konkursowe

101, 130, 201
101, 130, 225, 234

229
101,234,240
240

Strona konta Ma konta 410 - ,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. Zwroty poniesionych w danym roku budzetowym kosztow.

2. Przeniesienie rocznej sumy kosztow .

101, 130, 201, 225, 234
860

Konto 410 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢ poniesionych

kosztéw innych $wiadczen finansowanych z budzetu. W korcu roku obrotowego saldo konta 410

przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto nie wykazuje salda.
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33. 411 ,,Pozostale obcigzenia”

Strona konta Wn konta 411 - ,,Pozostate obcigzenia”

Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. Koszty zwréconych $rodkéw bezzwrotnych pochodzgcych z UE

130, 201

Strona konta Ma konta 411 - ,Pozostale obcigzenia”

Tres¢ operaciji

Konto przeciwstawne

1. Zwroty poniesionych w danym roku budzetowym kosztow.

2. Przeniesienie rocznej sumy kosztow .

130, 201
860

34.720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Strona konta Wn konta 720 - ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Tresé operacji

Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodéw z tytutu
dochoddw budzetowych
Odpisy lub zmniejszenia naleznoéci z tytulu podatkow i optat
Odpisy aktualizujgce naleznosci wraz z odsetkami.
Odpis przypisanych a nie wptaconych odsetek, koszty upomnienia

860
221, 240
290
221
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Strona Ma konta 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. Przychody z tytutu  dochoddw budzetowych z dziatainosci
podstawowej

- przypisanych jako naleznosci(opltaty za pobyt i

wyzywienie przedszkola ,internaty, ziobki, SOSW)Bursa i

inne

2. Zaliczenie do przychoddw z tytulu dochoddw budzetowych
wplywow na rachunek bankowy wcze$niej uznanych za niewyjas-
nione.

3.Przypis zaptaconych odsetek.

4. Otrzymane dochody z tytutu porozumien miedzy jednostkami

221

245

221
221

Konto 720 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Ma, ktére wyraza wysokos¢ przychodow z

tytulu dochodéw budzetowych. W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sig na konto 860.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

35. 750 ,,Przychody finansowe”

Strona konta Wn konta 750 — ,,Przychody finansowe”

Tres¢ operadji

Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychoddéw
finansowych.

860

Strona Ma konta 750 - "Przychody finansowe"

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. Dodatnie réznice kursowe dotyczgce transakcji rozliczonych do korica
roku obrotowego.

2. Odsetki od $rodkéw na rachunkach bankowych

3. Przypisanie wymagainych odsetek od nieterminowych wptat
naliczonych na koniec kwartatu

4. Zaliczenie do przychodow finansowych wplywéw na rachunek

bankowy wczesniej uznanych za niewyjasnione

201, 240
130
201, 221, 225, 229, 240

245
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Konto 750 w ciagu roku obrotowego moze wykazywa¢ saldo Ma co oznacza przychody finansowe. W

koncu roku saldo konta 750 przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

36. 751 ,,Koszty finansowe”

Strona konta Wn konta 751 — ,,Koszty finansowe”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Ujemne réznice kursowe dotyczgce:
- naleznosci, 201, 240

- srodkéw pienieznych w walutach obcych. 130
2. Naliczone na koniec kwartalu wymagaine odsetki od
niezaptaconych w terminie zobowigzan. 201, 225, 229, 240

Strona Ma konta 751 - "Koszty finansowe"

Tresé operaciji Konto przeciwstawne

1. Korekty zmniejszajgce uprzednio zaksiggowane koszty. Rézne  konta  uprzednio
uznane

2. Przeniesienie na koniec roku kosztéw operacji finansowych. 860

Konto 751 w ciagu roku obrotowego moze wykazywac saldo Wn oznacza koszty operacji finansowych.
W koncu roku obrotowego saldo konta 751 przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto nie

wykazuje salda.
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37. 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Strona Wn konta 760 - "Pozostale przychody operacyjne"

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy. 860

Strona Ma konta 760 - "Pozostate przychody operacyjne"

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1.0trzymane nieodplatnie pozostate srodki trwate, materialy, $rodki

pieniezne, zbiory biblioteczne, 013,014, 101, 310,
2.0dpisanie przedawnionych zobowigzan. 201, 231, 234, 240
3.Rozliczenie nadwyzki srodkéw obrotowych 240

4. Nalezne jednostce wynagrodzenie ptatnika podatku dochodowego | 225
5.0trzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodpiatnie

otrzymane $rodki pieniezne bez wcze$niejszego przypisania naleznosci 130

6. Przysgdzone koszty postepowania spornego 240
7. Zaliczenie do pozostalych przychoddw operacyjnych wplywow na

rachunek bankowy wczesniej uznanych za niewyjasnione 245
8.Nadwyzki inwentaryzacyjne 240

Konto 760 w ciggu roku obrotowego moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre oznacza stan pozostatych
przychodow operacyjnych. W koricu roku obrotowego saldo konta 760 przenosi sie na konto 860. Na

koniec roku konto nie wykazuje salda.
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38. 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Strona Wn konta 761 - "Pozostale koszty operacyjne”

Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. Zaptacone lub naliczone kary umowne, grzywny, odszkodowania i| 101, 130, 201, 234,225, 240

koszty postepowania spornego i egzekucyjnego.

2. Odpisane , przedawnione, umorzone naleznoéci inne niz zwigzane
z przychodami finansowymi lub funduszami celowymi jezeli|201,231,234,240
wczesniej nie dokonano odpisu aktualizujgcego.
Niezawinione niedobory i szkody aktywdw obrotowych. 240
Warto$¢ darowizn i nieodptatnie przekazanych rzeczowych aktywow | 310
obrotowych.

5. Odpisy aktualizujgce naleznosci watpliwe(z wyjatkiem naleznosci z | 290

tytutu przychodéw finansowych)

Strona Ma konta 761 - "Pozostale koszty operacyjne"

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiegowane pozostate koszty | 130,201,225,234,240,310
operacyjne
2. Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztow operacyjnych 860

Konto 761 w ciagu roku obrotowego moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan pozostatych
kosztdw operacyjnych . W koncu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec
roku konto nie wykazuje salda.
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39. 800 "Fundusz jednostki"

Strona Wn konta 800 - "Fundusz jednostki"

Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1.

10.

Przeksigegowanie w roku nastepnym ujemnego wyniku finansowego
za rok ubiegly.

Wartosé  $rodkow trwalych wycofanych z eksploatacji na skutek
fizycznego zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania
Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.

Réznice z przeszacowania srodkéw trwatych.

Wartos¢ sprzedanych i nieodpiatnie przekazanych srodkéw trwatych
i wartoéci niematerialnych i prawnych

Przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke dochoddw
budzetowych na koniec roku budzetowego.

Przeksiegowanie réwnowartosci przekazanych i rozliczonych w
danym roku budzetowym $rodkéw budzetowych wykorzystanych
na inwestycje — zakupy inwestycyjne.

Wartos¢ nieumorzona $Srodkéw trwalych uznanych za niedobory
niezawinione.

Rozliczenie nadwyzki srodkdw trwatych oraz inwestycji
Zwiekszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane z
podwyzszeniem wartosci poczatkowej srodkéw trwalych w zwigzku

z ich wartosci poczatkowej aktualizacjg

860

01

071
011

011,020

222

810

240
240
071
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Strona Ma konta 800 - "Fundusz jednostki"

Konto przeciwstawne

Treé¢ operacji
1. Przeksiegowanie w roku nastgpnym dodatniego  wyniku
finansowego za rok ubiegly.

2. Przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke wydatkéw
budzetowych oraz wydatkéw dokonanych ze $rodkow funduszy
pomocowych.

3. Zwiekszenie wartosci srodkow trwatych, na skutek aktualizacji ich
wyceny.

4. Nieodptatnie otrzymane z tytulu darowizny lub od innych jednostek
budzetowych srodki trwate, warto$ci niematerialne i prawne.

5. Réwnowartos¢ wydatkow budzetowych na sfinansowanie wiasnych
inwestycji ,zakupu $rodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych (zapis dodatkowy na dowodzie zaptaty)

6. Aktywa przejete od zlikwidowanych (polgczonych) jednostek na
potrzeby wiasnej dziatalno$ci jednostki

860

223

011

011, 020

810
011, 013, 020, 201, 225, 229,
234, 240, 310,

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

40. 810 "Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu

na inwestycje”

Strona Wn konta 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz

$rodki z budzetu na inwestycje"

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. Dotacje wykorzystane i rozliczone.
2. Réwnowartos¢ wydatkow dokonanych na finansowanie inwestycji

(zapis dodatkowy)

223

800

Strona Ma konta 810 - "Dotacje budzetowe, pfatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz

$rodki z budzetu na inwestycje"

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. Przeksieggowanie w koncu roku obrotowego wykorzystanych
$rodkéw budzetu oraz budzetu $rodkéw europejskich na
finansowanie inwestycji, zakup $rodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych

800

Konto 810 w ciggu roku obrotowego moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza $rodki na na inwestycje .

W koncu roku obrotowego saldo konta 810 przenosi sie na konto 800. Na koniec roku konto nie

wykazuje salda.
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41. 851 "Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Strona Wn konta 851 - "Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych"

Tres¢ operagji

Konto przeciwstawne

1. Koszty zwigzane z prowadzong przez jednostke dziatalnoscig
socjalng:
— zaptacone
- ujete jako zobowigzania z tytutu:
- dostaw i ustug zewnetrznych
- naliczonych $wiadczen urlopowych wyptacanych nauczycielom
- zwrotu pracownikom réwnowartosci pokrytych przez nich
kosztow
- zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych.
3. Wyptata przyznanej pomocy bezzwrotnej.
4. Umorzenie pozyczek i innych naleznosci.

101, 135

201
101,231

234
225
135
240, 234

Strona Ma konta 851 - "Zakiadowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Tres¢ operaciji

Konto przeciwstawne

1. Odpisy na ZFSS obcigzajgce koszty podstawowej dziatalnosci.

2. Odsetki bankowe naliczone od stanu $rodkéw na rachunku
bankowym.

3. Przychody =z tytulu oprocentowania pozyczek udzielonych

pracownikom na cele mieszkaniowe.

4. Naliczone odsetki od pozyczek udzielonych ze Srodkow ZFSS

135

135

135
234,240

Konto 851 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan zakladowego funduszu $wiadczen

socjalnych.
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42. 860 ,Wynik finansowy”

Strona Wn konta 860 - ,Wynik finansowy”

Tres¢ operadcji

Konto przeciwstawne

1.

Przeniesienie kosztéw wediug rodzajéw oraz kosztéw amortyzacji
na koniec roku.

Przeniesienie kosztow operacji finansowych na koniec roku.
Przeniesienie pozostatych kosztéw operacyjnych na koniec roku
Przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku netto) za
rok ubiegly (pod datg przyjecia sprawozdania finansowego).

400, 401, 402, 403, 404, 405,

409, 410, 411
751
761

800

Strona Ma konta 860 - ,,Wynik finansowy”

Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1.

Przeksiegowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) za
rok ubiegty (pod datg przyjecia sprawozdania finansowego).
Przeniesienie przychodéw finansowych na koniec roku
Przeniesienie pozostatych przychodow operacyjnych na koniec roku
Przeniesienie w koncu roku przychodéw z tytulu dochodow

budzetowych

800
750
760
720

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate netto,
saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania

finansowego na konto 800 Fundusz jednostki.
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Wykaz kont funkcjonujacych w

Zarzadzie Jednostek

- Oéwiatowych — Jednostka Budzetowa

Fundusze pomocowe

. WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH | ANALITYCZNYCH

1. Ewidencja ksiegowa projektow , programéw , finansowanych lub wspotfinansowanych ze
srodkoéw funduszy pomocowych jest dokumentowana na podstawie przepisow krajowych -
zgodnie z zasadami okre$lonymi w Ustawie o rachunkowoéci oraz przepiséw Rady Wspdlinoty
Europejskiej i Komisji Europejskie;j.

2. Woprowadzenie do ewidencji ksiegowej dodatkowych kont analitycznych, nie wymienionych w
zatgczniku, nie wymaga zmiany zarzadzenia

3. Ewidencja ksiegowa projektow finansowanych lub wspétfinansowanych ze srodkéw funduszy
pomocowych prowadzona jest nastgpujgco:
ewidencja na kontach analitycznych jest prowadzona odrebnie w poszczegdlnych rejestrach
ksiegowych dla kazdego projektu wspétfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej.

W zaleznosci od wymogoéw danego projektu prowadzona jest na wyodrebnionych rachunkach

bankowych.

Podstawg zapisow ksiegowych sg oryginalne dowody ksiggowe.

Legenda:

Opis symboli kont analitycznych :

- pierwsze 3 cyfry oznaczajg syntetyczny numer konta

- nastepne 2 cyfry przyporzadkowane sg poszczegdlnym projektom — numeracjg rozszerza sig w
zaleznosci od potrzeb

- nastepne 3 cyfry oznaczajg grupy analityczne

ZESPOL 0 - MAJATEK TRWALY

Symbol

konta

Syntetyczny

Analityczny

Nazwa konta

01

Srodki trwale

011-00-000

sfinansowane w ramach projektéw wspéifinansowanych ze
Srodkow funduszy pomocowych

013

Pozostate srodki trwale

013-00-000

sfinansowane w ramach projektéw wspéifinansowanych ze
srodkow funduszy pomocowych

014

Zbiory biblioteczne

014-00-000

sfinansowane w ramach projektéw wspéifinansowanych ze
srodkow funduszy pomocowych

020

Wartosci niemateriaine i prawne

020-00-000

sfinansowane w ramach projektéw wspéifinansowanych ze
$rodkow funduszy pomocowych

021

Pozostale wartosci niematerialne i prawne

021-00-000

sfinansowane w ramach projektéw wspéifinansowanych ze
$rodkow funduszy pomocowych

071

Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartoéci
niematerialnych i prawnych

071-00-000

sfinansowane w ramach projektow wspéifinansowanych ze
$rodkéw funduszy pomocowych

072

Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

072-00-000

sfinansowane w ramach projektéw wspdifinansowanych ze
$rodkow funduszy pomocowych
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ZESPOL 1 - SRODKI PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE

Symbol konta
Syntetyczny Analityczny Nazwa konta
101 Kasa
101 Programu pomocowego wg analityki poszczegolnych
rejestréw
130 Rachunek biezacy jednostki budzetowej
130-00-000 dla srodkow funduszy pomocowych

ZESPOL 2 - ROZRACHUNKI | ROZLICZENIA

201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

201-00-000 finansowanie operacji gospodarczych w ramach projektow
wspotfinansowanych ze $rodkéw funduszy pomocowych —
analityka wg kontrahentow

221 Naleznos$ci z tytulu dochodéw budzetowych

221-00-000 Naleznosci dochodow budzetowych ze srodkéw funduszy
pomocowych

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

222-00-000 rozliczenie dochodow ze $rodkow funduszy pomocowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw sfinansowane w ramach projektow
wspotfinansowanych ze $rodkéw funduszy pomocowych wg
analityki poszczegdinych rejestrow

225 Rozrachunki z budzetami

225-00-000 Podatek dochodowy od 0s6b fizycznych naliczony i
potrgcony w ramach projektéw wspéifinansowanych ze
$rodkow funduszy pomocowych

229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

229-00-000 Skiadki na fundusz ubezpieczen spotecznych i fundusz
pracy Rozliczenie wydatkéw sfinansowane w ramach
projektow wspétfinansowanych ze srodkow funduszy
pomocowych

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

231-00-000 Wynagrodzenia z tytutu umowy prace, z tytutow umow-
zlecen i umow o dzielo zawartych na realizacje zadan w
ramach projektow wspoffinansowanych ze srodkow
funduszy pomocowych

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

234-00-000 Zaliczki udzielone pracownikom sfinansowane w ramach
projektéw wspotfinansowanych ze srodkow funduszy
pomocowych

240 Pozostate rozrachunki

240-00-000 Sumy do wyjasnienia do projektéw wspéifinansowanych ze
$rodkow funduszy pomocowych
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ZESPOL ,,4” KOSZTY WEDLUG RODZAJOW | ICH ROZLICZENIE

401- 405,
409-410

Koszty wedtug rodzajoéw i ich rozliczenie

401- 405-00-
000,
409-410- 00-
000

Koszty wedlug rodzajéw poniesione na realizacje zadan w
ramach projektéw wspolfinansowanych ze $rodkéw funduszy
pomocowych. Analityka do konta prowadzona jest w
poszczegbinych rejestrach wg. rodzajow, kosztow
odpowiadajgcym paragrafom wydatkéw stosownie do
obowigzujacej szczegdlowej klasyfikacji budzetowej.

400

Amortyzacja

400-00-000

Sfinansowanych w ramach projektéw wspélfinansowanych ze
$rodkow funduszy pomocowych wg. analityki poszczegélnych
rejestréw

ZESPOL ,,7” PRZYCHODY, DOCHODY | KOSZTY

720

Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

720-00-000

Przychody z tytutdéw budzetowych w ramach projektow
wspotfinansowanych ze $rodkéw funduszy pomocowych

750

Przychody finansowe

750-00-000

Przychody finansowe — dodatnie réznice kursowe poniesione
na realizacje zadan w ramach projektow wspotfinansowanych
ze $rodkow funduszy pomocowych

751

Koszty finansowe

751-00-000

Koszty finansowe — ujemne réznice kursowe poniesione na
realizacje zadan w ramach projektow wspétfinansowanych ze
$rodkéw funduszy pomocowych

ZESPOL ,,8” FUNDUSZE REZERWY | WYNIK FINANSOWY

800

Fundusz Jednostki

800-00-000

Fundusz programu pomocowego

860

Wynik finansowy

860-00-000

Wynik finansowy — program pomocowy

KONTA POZABILANSOWE - PROGRAMY POMOCOWE

980

Plan finansowy wydatkéw budzetowych

280- 00-000

Ewidencja wartosci planu finansowego wydatkéw w ramach
projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw funduszy
pomocowych

998

Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

998-00-000

Zaangazowanie wydatkéw na realizacje zadan w ramach
projektoéw wspolfinansowanych ze $rodkéw funduszy
pomocowych wa. analityki poszczegéblnych rejestrow

999

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

999-00-000

Zaangazowanie wydatkow na realizacje zadan w ramach
projektéw wspolfinansowanych ze $rodkow funduszy
pomocowych w przysziych latach
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TYPOWE ZAPISY KONT FUNDUSZY POMOCOWYCH

Typowe zapisy strony WN konta 011 — $rodki trwate — fundusze pomocowe

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Zwiekszenie wartosci Srodka trwalego 800/analityka
2 Zakup $rodka trwatego 201/analityka

Typowe zapisy strony MA konta 011 — $rodki trwate - fundusze pomocowe

Lp. Tres$¢ operaciji Konto przeciwstawne
1 Umorzenie $rodka trwatego - przeksiggowanie | 071
umorzenia
2 Rozchdd $rodka trwatego — przeksiegowanie

na konta budzetowe po zakonczeniu i
rozliczeniu projektu

800/analityka

Typowe zapisy strony WN konta 013 — pozostate $rodki trwate — fundusze pomocowe

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1

Zwiekszenie wartosci pozostatych srodkéw
trwalych -zakup

201/analityka

Typowe zapisy strony MA konta 013 —pozostale Srodki trwate — fundusze pomocowe

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Rozchdd pozostatych srodkéw trwatych —
przeksiegowanie na konta budzetowe po
zakonczeniu i rozliczeniu projektu

072

Typowe zapisy strony WN konta 014 —zbiory biblioteczne - fundusze pomocowe

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1

Zwigkszenie wartosci zbioréw bibliotecznych -
zakup

201

Typowe zapisy strony MA konta 014 — zbiory biblioteczne — fundusze pomocowe

Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

Rozchéd zbioréw bibliotecznych -
przeksiegowanie na konta budzetowe po
zakoAczeniu i rozliczeniu projektu

072
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Typowe zapisy strony WN konta 020 — wartos$ci niematerialne i prawne - fundusze pomocowe
Typowe zapisy strony WN konta 021 — pozostate warto$ci niemateriaine i prawne — fundusze
pomocowe

Lp. Tres$¢ operaciji Konto przeciwstawne
1 Zwigkszenie wartosci niematerialnych i
prawnych - zakup
201
2 Zwiekszenie pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych - zakup 201

Typowe zapisy strony MA konta 020 — wartosci niematerialne i prawne - fundusze pomocowe
Typowe zapisy strony MA konta 021 — pozostate wartosci niematerialne i prawne - fundusze
pomocowe

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Rozchod wartosci niematerialnych i prawnych
—przeksiegowanie umorzenia 071

2 Rozchéd pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych —przeksiegowanie
umorzenia 072

Typowe zapisy strony WN konta 071 —umorzenie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych - fundusze pomocowe

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1 Wyksiegowanie umorzenia wartosci srodkow
trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych | 011/020
po zakonczeniu i rozliczeniu projektu

Typowe zapisy strony MA konta 071 —umorzenie §rodkow trwatych wartosci, niematerialnych i
prawnych - fundusze pomocowe

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Umorzenie Srodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych 400

Typowe zapisy strony WN konta 072 —umorzenie pozostatych §rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych ~ fundusze pomocowe

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Wyksiegowanie umorzenia pozostatych
srodkow trwalych oraz pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych po zakonczeniui | 013/014/021
rozliczeniu projektu
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Typowe zapisy strony MA konta 072 —umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych — fundusze pomocowe

Lp.

Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1

Odpisy umorzeniowe naliczone od przyjetych
do uzytkowania pozostatych srodkéw trwatych
oraz pozostalych wartosci niematerialnych i
prawnych w chwili zakupu

401

Typowe zapisy strony WN konta 101 — kasa — fundusze pomocowe

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Podjecie gotowki z rachunku programu
pomocowego

130,141

Typowe zapisy strony MA konta 101 — kasa - fundusze pomocowe

Lp. Tre$é operacji Konto przeciwstawne
1 Wyplaty zaliczek pobranych na realizacje
zadan 234
2 Odprowadzenie gotdwki na rachunek
bankowy 130 ,141.
3 Zaplata gotéwka zobowigzan wynikajgcych z
faktur lub rachunkdw nieujetych na kontach
rozrachunkéw 401, 402
4 Wyptata wynagrodzen w gotéwce 231

Typowe zapisy strony WN konta 130 —rachunek biezacy jednostki — fundusze pomocowe

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1 Wpiyw $rodkéw pomocowych na realizacje

zadan 223
2 Wplyw srodkow z oprocentowania rachunku

bankowego stanowigcego dochéd gminy 221
3 Dodatnie réznice kursowe pomiedzy

wartoscig srodkow uruchomionych na

ptatnos¢ a wartoscig zaptaty dokonana

wediug kursu z dnia operaciji 750
4 Korekty omylek bankowych i niewlasciwe

uznanie bankowe 245
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Typowe zapisy strony MA konta 130 — rachunek biezacy jednostki — fundusze pomocowe

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1 Zaplata zobowigzan wobec dostawcow i

innych kontrahentow 201
2 Zaplata podatku dochodowego od oséb

fizycznych 225
3 Odprowadzenie $rodkéw stanowigcych

dochéd gminy (oprocentowanie srodkow) 222
4 Zaplata skladek ZUS i F. Pracy

229

5 Wyptata wynagrodzen — umowy, zlecenia,

umowy o dziefo przelewem na rachunki

zleceniobiorcéw 231
6 Ujemne réznice kursowe pomiedzy wartoscig

$rodkow przekazanych w EURO i

przeliczonych wedtug kursu wplywu a

wartoscig zaptaty przeliczona w dniu

dokonania operacji 751
7 Omyikowe obcigzenia bankowe 245

Typowe zapisy strony WN konta 201 — Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami - fundusze
pomocowe

Lp.

Tre$é operacji

Konto przeciwstawne

1

Zaptata zobowigzan wobec dostawcow i
innych kontrahentow

130

Typowe zapisy strony MA konta 201 — Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami — fundusze
pomocowe

Lp.

Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1

Zobowigzania wobec innych dostawcow i
innych kontrahentow

011/013/014/020/021,401,402
wystepujace koszty

Typowe zapisy strony WN konta 221 — Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Przypisane naleznosci z tytutu dochoddw
budzetowych - odsetek

750

Typowe zapisy strony MA konta 221 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Wplyw odsetek

130
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Typowe zapisy strony WN konta 222 —Rozliczenie dochodéw budzetowych - fundusze
pomocowe

Lp.

Tre$¢ operaciji

Konto przeciwstawne

1

Przekazanie na dochody srodkow
stanowigcych dochéd gminy — odsetki
naliczone przez bank

130

Typowe zapisy strony MA konta 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych — fundusze
pomocowe

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1

Przeksiegowanie dochodéw na podstawie
sprawozdania Rb-27S

800

Typowe zapisy strony WN konta 223 —Rozliczenie wydatkéw budzetowych- fundusze
pomocowe

Lp.

Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1

Okresowe lub roczne przeniesienie na
podstawie sprawozdan budzetowych

zrealizowanych wydatkéw Rb-28S 800
2 Zwrot niewykorzystanych do konca roku
$rodkéw pomocowych do gminy 130

Typowe zapisy strony MA konta 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych - fundusze
pomocowe

Lp.

Tres$¢ operaciji

Konto przeciwstawne

1

Wplyw srodkéw na pokrycie wydatkow
wiasnhych jednostki realizujgcej program

130

Typowe zapisy strony WN konta 225 —Rozrachunki z budzetami — fundusze pomocowe

Lp.

Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

Przelewy z tytutu podatku dochodowego od
oséb fizycznych

130

Typowe zapisy strony MA konta 225 — Rozrachunki z budzetami- fundusze pomocowe

Lp.

Tre$é operacji

Konto przeciwstawne

Naliczenie podatku dochodowego od oséb
fizycznych do zaptaty

231
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Typowe zapisy strony WN konta 229 —Pozostale rozrachunki publiczno - prawne — fundusze
pomocowe

Lp.

Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1

Przelew sktadek na FUS i FP oraz
ubezpieczen spolecznych

130

Typowe zapisy strony MA konta 229 — Pozostate rozrachunki publiczno - prawne - fundusze
pomocowe

Lp.

Tre$é operacji

Konto przeciwstawne

1

Naliczone skiadki ptacone przez pracodawce
na FUS i FP

Skiadki na FUS ptacone przez pracownika
potrgcane z wynagrodzen

405

231

Typowe zapisy strony WN konta 231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen - fundusze
pomocowe

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1

Zaplata ze srodkéw pomocowych z tytulu
umowy zlecenia , umowy o dzieto (przelewy

na konta pracownikéw, wyplata gotowki) 101/130
2 Potrgcenia na liscie ptacy:

- skiadki ubezpieczeniowej 229

- podatku dochodowego 225

Typowe zapisy strony MA konta 231- Rozrachunki z tytutlu wynagrodzen - fundusze pomocowe

Tre$é operacji

Konto przeciwstawne

Naliczenie wynagrodzenia brutto z umowy
zlecenia lub umowy o dzielo

404/analityka

Typowe zapisy strony WN konta 234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami- fundusze
pomocowe

Lp.

Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

Wyplata sum do rozliczenia - zaliczki ze
$rodkoéw programu pomocowego z kasy, z
rachunku bankowego

101/130

58




Typowe zapisy strony MA konta 234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami - fundusze
pomocowe

Lp.

Tres$¢ operaciji

Konto przeciwstawne

1

Whplata niewykorzystanej zaliczki pobranej ze
$rodkéw programu pomocowego do kasy

101

Koszty pokryte przez pracownika z pobranej
zaliczki lub z wiasnych srodkow

401, 402

Typowe zapisy strony WN konta 240 —Pozostate rozrachunki - fundusze pomocowe

Lp.

Tre$é operaciji

Konto przeciwstawne

Mylne przelewy dokonane z rachunkéw
programu pomocowego

130

Typowe zapisy strony MA konta 240 — Pozostale rozrachunki- fundusze pomocowe

Tre$é operacji

Konto przeciwstawne

Niestuszne uznania i korekty mylnych
obcigzen bankowych

130

Typowe zapisy strony WN konta 401 — 405, 409 — 410 Koszty wedtug rodzajow iich
rozliczenie - fundusze pomocowe

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Zobowigzania z tytutu faktur wystawionych
przez wykonawcow 201
2 Zobowigzanie z tytulu wynagrodzen, umow,
zlecen , umoéw o dzielo 231
3 Naliczenie skiadek na FUS i FP 229
4 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych,
zbioréw bibliotecznych, pozostalych wartosci
niematerialnych i prawnych 072

Typowe zapisy strony MA konta 401 — 405, 409 — 410

- fundusze pomocowe

Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie

Lp.

Tres$¢ operaciji

Konto przeciwstawne

1

Przeniesienie rocznej sumy kosztéw
poniesionych na projekt na wynik finansowy

860
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Typowe zapisy strony WN konta 400 - Amortyzacja - fundusze pomocowe

Lp.

Tre$¢€ operacji

Konto przeciwstawne

Naliczenie amortyzacji srodkéw trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych
jednorazowo na koniec roku obrotowego

071

Typowe zapisy strony MA konta 400 - Amortyzacja - fundusze pomocowe

Lp.

Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

Przeniesienie kosztow amortyzacji w koricu

roku obrotowego na wynik finansowy

860

Typowe zapisy strony WN konta 720 - Przychody z tytutu dochodéw budZzetowych - fundusze

pomocowe
Lp. Tre$é operaciji Konto przeciwstawne
1 Przeksiegowanie na koniec roku osiggnietych
przychodow z tytutu finansowych dochodéw
budzetowych 860

Typowe zapisy strony MA konta 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych - fundusze
pomocowe

Lp.

Tres$¢é operacji

Konto przeciwstawne

Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
przypisanych jako naleznoéci

221

Typowe zapisy strony WN konta 750- Przychody finansowe - fundusze pomocowe

Lp.

Tresé operacji

Konto przeciwstawne

Przeksiegowanie na koniec roku osiggnietych
przychodoéw finansowych

860
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Typowe zapisy strony MA konta 750- Przychody finansowe - fundusze pomocowe

Lp. Tre$¢é operaciji Konto przeciwstawne
1 Dodatnie réznice kursowe pomiedzy
zobowigzaniem a zaptatg 130/201
2
Odsetki od $srodkdw na rachunkach 130

bankowych

Typowe zapisy strony WN konta 751- Koszty finansowe - fundusze pomocowe

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Ujemne réznice kursowe pomiedzy
zobowigzaniem a zapfatg

130/201

Typowe zapisy strony MA konta 751 - Koszty finansowe - fundusze pomocowe

Lp.

Tre$¢ operaciji

Konto przeciwstawne

Przeksiegowanie na koniec roku osiggnietych
kosztdw finansowych

860

Typowe zapisy strony WN konta 800 - Fundusz jednostki - fundusze pomocowe

Lp.

Tre$é operacji

Konto przeciwstawne

Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego
(zapis w ksiegach rachunkowych pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego)

860

Przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw
budzetowych pod datg sprawozdania o
dochodach budzetowych

222

Przeksiegowanie zrealizowanych wydatkow
na inwestycje - zakupy

810
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Typowe zapisy strony MA konta 800 - Fundusz jednostki - fundusze pomocowe

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Przeksiegowanie pod datg sprawozdania pod
datg sprawozdania zrealizowanych wydatkow
budzetowych 223
2 Dodatni wynik finansowy roku ubiegtego(zapis | 860
w ksiegach rachunkowych pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego)
3 Zakup ze srodkéw na wydatki inwestycyjne 810

Typowe zapisy strony WN konta 860 - Wynik finansowy - fundusze pomocowe

Lp.

Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

Ustalenie wyniku finansowego w koncu roku
obrotowego:

- przeniesienie poniesionych kosztow
dziatalnosci wedtug rodzajow

- przeniesienie kosztéw operacji finansowych
- przeksiegowanie dodatniego wyniku
finansowego (zysku netto) pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego

400,401,402,403,404,405,409,410
751

800

Typowe zapisy strony MA konta 860 - Wynik finansowy - fundusze pomocowe

Lp.

Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

Ustalenie wyniku finansowego w korncu roku
obrotowego:

- przeniesienie przychodéw finansowych,

- przeksiegowanie ujemnego wyniku
finansowego (straty netto) za rok ubiegly
(zapis w ksiegach rachunkowych pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego)

750

800
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ZASADY EWIDENCJI KSIEGOWEJ FUNDUSZY POMOCOWYCH

1.Ewidencja ksiegowa funduszy pomocowych jest dokumentowana zgodnie z zasadami okreslonymi
w ustawie o rachunkowosci.

2.Jednostka Budzetowa z otrzymanych $rodkéw z funduszy pomocowych dokonuje rozliczenia z
budzetem na podstawie przediozonych sprawozdar budzetowych Rb-27S i Rb — 285. W
przediozonym sprawozdaniu budzetowym Rb — 27 S jednostka wykazuje wytacznie odsetki bankowe
od $rodkéw pozostajgcych na wydzielonym rachunku bankowym, ktére w zaleznosci od postanowien
zawartych w umowie stanowig dochod Gminy, pomniejszajg kwote kolejnych ptatnosci badz tez
podlegajg zwrotowi. Natomiast w sprawozdaniu budzetowym Rb —28S jednostka wykazuje
zrealizowane wydatki z otrzymanych $rodkéw z funduszy pomocowych.

3. Wszystkie dokumenty ksiegowe zwigzane z realizacjg danego projektu kompletowane sg w
oddzielnych segregatorach, ktore sg przechowywane w siedzibie ZJO — JB w sposob wskazany w
umowie zapewniajgcy dostepnose, poufnosé i bezpieczenstwo.

4. Archiwizacja dokumentow ksiegowych odbywa sig zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa w
tym zakresie , jak réwniez postanowien poszczegdlnych uméw zawartych w sprawie realizacji projektu
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zatgcznik nr 2
Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

1. Ewidencja ksiegowa prowadzona jest na urzgdzeniach zwanych kontami
ksiegowymi. Konta ksiegowe, w zaleznosci od stopnia szczegotowosci
przedmiotu ewidencji, dzielg sie na konta pojedyncze i konta zbiorowe.
Przedmiot ewidencji konta pojedynczego traktowany jest jako skfadnik prosty,
niepodzielny natomiast przedmiot ewidencji konta zbiorowego traktowany jest
jako pewna zbiorowo$¢, ktérg mozna w zaleznosci od potrzeb ustrzegétowic.
Z tej wtasciwosci wynika podziat kont na konta syntetyczne i konta
analityczne. Konto syntetyczne to konto zbiorowe, podzielone poziomo i
posiadajgce swg rozbudowe w postaci kont analitycznych. Konto analityczne
to konto wynikte z podziatu poziomego, bedace uszczegobtowieniem
przedmiotu ewidencji konta syntetycznego

2. Zapisy na kontach zapewniaja:

1) niedostepnos¢ zbioru dla dokonywania jakichkolwiek zmian

2) mozliwo$¢ wprowadzenia w razie potrzeby korekt ksiegowych

3) automatyczng kontrole ciggtosci zapiséw

4) wydruk zdarzen gospodarczych, nie rzadziej jak na koniec miesigca
oznaczony trwale nazwg jednostki, oznaczony co do roku i miesigca
obrotowego, daty sporzadzenia, posiada automatycznie numerowane
strony (z dopiskiem na ostatniej stronie — koniec wydruku), strony sg
automatycznie sumowane na kolejnych stronach w sposéb ciggty w
miesigcach i roku obrotowym i oznaczone nazwg programu
przetwarzania.

3. Ewidencje syntetyczng stanowi zbiér zapiséw w porzadku syntetycznym z
zachowaniem chronologii, na kontach syntetycznych ujetych w zaktadowym planie
kont.

4. Obroty wszystkich kont winny by¢ zgodne. Wydruk zestawienia obrotow i sald kont
syntetycznych sporzadzany jest nie rzadziej niz na koniec miesigca.

5. Ewidencje analityczng stanowi zbiér zapiséw uszczegétowionych dla wybranych
kont syntetycznych z zachowaniem porzadku chronologicznego.

6. Zgodnos¢ zapiséw kont analitycznych nastepuje automatycznie programowo.
Wydruki zestawienia obrotéw i sald tych kont drukuje sie nie rzadziej niz na koniec
miesigca jako uszczegodtowienie kont syntetycznych.

7. Sposob prowadzenia ksigg rachunkowych obejmuje:
1) zakfadowy plan kont
2) wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na
komputerowych no$nikach danych
3) opis systemu informatycznego

8. Zakiadowy plan kont obejmuje:
1) wykaz kont ksiegi gtéwnej
2) zasady klasyfikacji zdarzen
3) zasady prowadzenia ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z
kontami ksiegi gtownej
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9.W zakresie ksiegi gtbwnej prowadzone sg konta:

KONTA BILANSOWE

Zespot O "Majatek trwaty"

Konta zespotu O "Majatek trwaty" stuzg do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatego,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) finansowego majatku trwatego,

4) umorzenia majatku,

5) inwestycji (Srodki trwate w budowie).

SYMBOLE KONT

Konto 011  "Srodki trwate" (umarzane stopniowo)

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen warto$ci poczgtkowej $rodkow
trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegajg ujeciu
na kontach: 013, 014 i sg umarzane w czasie wedtug stawek amortyzacyjnych
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych. Srodki trwate
ewidencjonowane sg wg. rodzajow dziatalnosci z podziatem na grupy.

Konto 013  "Pozostate $rodki trwate"

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszenh wartosci poczgtkowej $rodkow
trwatych nie podlegajgcych ujeciu na kontach: 011, 014 wydanych do uzytkowania na
potrzeby dziatalno$ci jednostki, ktdre ulegajg umorzeniu lub amortyzacji w petnej
wysoko$ci w miesigcu wydania do uzytkowania.

Konto 014  "Zbiory biblioteczne"
Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen warto$ci zbioréw bibliotecznych.

Konto 020 "Wartosci niematerialne i prawne”
Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 021  “"Pozostate wartosci niematerialne i prawne”
Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczgtkowe]
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071  "Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i

prawnych

Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg stopniowemu umorzeniu wg stawek
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Konto 072 "Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej $rodkéw trwatych , wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych podlegajgcych umorzeniu
jednorazowo w petnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzytkowania.
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Zespot 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"

Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuzg do ewidenciji:

- krajowych $rodkéw pienieznych przechowywanych w kasie,

- innych $rodkow pienigznych.

Konta zespotu1 odzwierciedlajg operacje pienigzne oraz obroty i stany Srodkow
pienieznych .Znajdujgce sie w kasie $rodki pieniezne muszg by¢ inwentaryzowane w
drodze spisu z natury na ostatni dzieri roku budzetowego , natomiast zgromadzone
na rachunkach bankowych w drodze uzyskania od banku potwierdzenia ich stanu.

SYMBOLE KONT
Konto 101  "Kasa"
Stuzy do ewidencji krajowej gotoéwki znajdujacej sie w kasie jednostki.

Konto 130  "Rachunek biezacy jednostki"

Stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym
z tytutu wydatkéw i dochodow (wplywow) budzetowych objetych planem finansowym
Zapisy na koncie 130 s3 dokonywanie wytgcznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka
a bankiem.

Konto 135 "Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"

Stuzy do ewidencji srodkéw funduszu specjalnego przeznaczenia — Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych. Zapisy na koncie 135 sg dokonywanie wylgcznie
na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢
zapis6w miedzy jednostkg a bankiem.

Konto 139  "Inne rachunki bankowe”

Stuzy do ewidenciji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunkach specjalnego przeznaczenia.
Zapisy na koncie 139 sg dokonywanie wyfgcznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw migdzy jednostka
a bankiem.

Rachunek 141 ,Srodki pieniezne w drodze”
Stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze miedzy kasg i bankiem .

Zespot 2 "Rozrachunki i rozliczenia"

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuzg do ewidencji krajowych i
zagranicznych rozrachunkdéw oraz roszczen i rozliczen w szczegélno$ci wynagrodzen,
niedoboréw, szkdéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z
rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

SYMBOLE KONT

Konto 201  "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw robét i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych a takze naleznoéci z tytutu przychodéw finansowych.
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Konto 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodow budzetowych.

Warto$¢ naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajgc stopien prawdopodobienstwa ich
zapfaty.

Konto 222 "Rozliczenie dochodéw budzetowych"
Stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.

Konto 223 "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych w tym wydatkdéw w ramach wspéffinansowania programow i projektow
zrealizowanych ze $rodkéw europejskich.

Konto 225 "Rozrachunki z budzetami"

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami panstwa i budzetem samorzadu
terytorialnego z tytutu VAT , rozliczen vat naliczonego i naleznego, oraz z tytutu
zobowigzan podatkowych i optat.

Konto 229 "Pozostate rozrachunki publicznoprawne"
Stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publiczno-prawnych, a w
szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych, PFRON.

Konto 231 "Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych zgodnie z odrgbnymi
przepisami do wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za prace na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, oraz z tytutu wyptat pokrywanych
przez ZUS, ktére naliczono na listach wynagrodzen .Do wynagrodzen danego okresu
sprawozdawczego zalicza sie wynagrodzenia za czas przepracowany lub za prace
wykonang w danym okresie oraz wyptacone nagrody jak rowniez zasitki chorobowe.

Konto 234 "Pozostate rozrachunki z pracownikami"

Stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych
tytutéw niz wynagrodzenia np. pobrane do rozliczenia zaliczki oraz z tytutu udzielonych
pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych , a takze naleznosci od
pracownikéw z tytutu niedobordw i szkdd.

Konto 240 "Pozostate rozrachunki"
Stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych roszczen oraz zobowigzan nieobjgtych
ewidencjg na kontach 201-234.

Konto 245 ,Wplywy do wyjasnienia”

Stuzy do ewidencji wptaconych ,a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych czyli ujmuje sie wymagajace wyjasnienia ,wptywy na rachunek biezacy
jednostki budzetowe;j.

Konto 290 ,Odpisy aktualizujace naleznosci”
Stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych wartosci naleznosci watpliwych.

Nalezno$ci watpliwe to takie, co do ktérych jest prawdopodobne ,ze nie zostana
zaptacone w terminie i w peinej wysokosci, a przedwczesne bytoby uznanie ich za
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niesciagalne. Odpis aktualizujgcy naleznosci nie zwalnia od dziatan zmierzajgcych do
wyegzekwowania tych naleznosci.

Konto 291 "Zobowigzania warunkowe"
Stuzy do ewidencji zobowigzan warunkowych.

Zespot 3 "Materialy i towary"

Konta zespotu 3 "Materiaty i towary" stuzg do ewidencji:

- zapaséw materiatow i towaréw w tym takze opakowan i odpadkéw znajdujacych sie
w magazynach witasnych i obcych oraz we wiasnym i obcym przerobie oraz rozliczenia
zakupu materiatow, towardw i ustug.

Ewidencje zapaséw materiatéw i towaréw znajdujgcych sie¢ w magazynach prowadzi
sie w cenach zakupu, a koszty zwigzane bezposrednio z zakupem sg odnoszone w
koszty w okresie ich poniesienia.

SYMBOLE KONT
Konto 310 "Materiaty" - jednostek budzetowych

Stuzg do ewidencji zapasow materiatéw, w tym takze opakowan znajdujgcych sie w
magazynach wiasnych oraz we wiasnym przerobie.

Zesp6t 4 "Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie™

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztow
w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Na kontach zespotu 4 ujmuje si¢ réwniez
koszty finansowane $rodkéw europejskich. Poniesione koszty ujmuje sig w ksiggach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zapfaty.
Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje sig na podstawie
dokumentéw korygujacych koszty( np.faktur korygujacych).Nie ksieguje sig na kontach
zespotu 4 kosztow finansowych z funduszy celowych ,pozostatych kosztow
operacyjnych i kosztéw operaciji finansowych.

Ewidencje szczegdtowg do kont zespotu 4 prowadzi sig¢ wg podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz
w sposéb umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych ,sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okreSlonych w odrebnych przepisach
obowigzujacych jednostke.

SYMBOLE KONT

Konto 400 "Amortyzacja"

Stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwatych i wartoSci
niematerialnych i prawnych , od ktérych odpisy umorzeniowe sg naliczane stopniowo
wg stawek amortyzacyjnych okreslonych w przepisach. Amortyzuje sig je jednorazowo
za okres catego roku.

Konto 401 " Zuzycie materiatéw i energii"

Stuzy do ewidencji kosztéw zuzycie materiatéw i energii na cele dziatalnosci
podstawowej. Koszty zuzycia materiatow ustala sie¢ w cenie zakupu. Na koncie tym
ujmuje sie takze réwnowarto$é umorzenia sktadnikéw, ktére podlegajg umorzeniu w
petnej wartosci poczatkowej ( 072) w miesigcu wydania do uzytkowania. Na tym
koncie beda ewidencjonowane koszty klasyfikowane do nastepujgcych paragrafow,
wydatkow: § 421, 422, 424, 426,4230
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Konto 402 " Ustugi obce"

Stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki Na tym koncie bedg ewidencjonowane koszty klasyfikowane
do nastepujgcych paragrafow, wydatkéw: § 427 ,430, 436, 439, 440

Konto 403 "Podatki i optaty"

Stuzy do ewidenciji kosztow z tytutu podatkéw od srodkéw transportu i optat
administracyjnych Na tym koncie bedg ewidencjonowane koszty klasyfikowane do
nastepujacych paragrafoéw, wydatkow: § 450,452,453,448

Konto 404 "Wynagrodzenia"

Stuzy do ewidenciji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o
prace, umowy zlecenia i o dzieto Na tym koncie bedg ewidencjonowane koszty
klasyfikowane do nastepujacych paragraféw, wydatkow: § 401, 404, 417.

Konto 405 "Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia)

Stuzy do ewidencji kosztow dziatainosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych - wptaty na fundusz pracy , ZUS,
wptaty na PFRON , odprawy po$miertne, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy,
pomoc zdrowotna dla nauczycieli , zasgdzone i dobrowolnie wyptacone
odszkodowania w sprawach o roszczeniach ze stosunku pracy, Swiadczenia rzeczowe
wynikajace z przepisow dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy, odpis na
zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych Na tym koncie bedg ewidencjonowane
koszty klasyfikowane do nastgpujacych paragrafow, wydatkow: § 302, 411, 412, 414,
428,444,

Konto 409 "Pozostate koszty rodzajowe"

Stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg sig do
ujecia na kontach: 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ koszty podrozy stuzbowych,
wyplaty ryczaltdbw za uzywanie przez pracownikéw do celéw stuzbowych wilasnych
samochodéw osobowych, ekwiwalenty, kieszonkowe dla dzieci oraz ubezpieczenia
zdrowotne dla dzieci przebywajgcych w placowkach o$wiatowo - wychowawczych na
skarb panstwa, ubezpieczenie mienia, kursy i szkolenia pracownikéw, dofinansowanie
do czeshego dla nauczycieli. Na tym koncie bedg ewidencjonowane koszty
klasyfikowane do nastepujacych paragraféw, wydatkow: § 240, 441, 442,443, 470.

Konto 410 "Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”

Stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wyptaty stypendiow
dla uczniéw oraz $wiadczen spotecznych dla oséb wykonujgcych prace spotecznie
uzyteczne Na tym koncie bedg ewidencjonowane koszty klasyfikowane do
nastepujacych paragrafow, wydatkow: § 311, 324, 326,413,419,

Konto 411 "Pozostate obcigzenia”

Stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposérednio ze zwyktg dziatalnoscia
jednostki — wydatki z tytutu zwrotu $rodkéw bezzwrotnych pochodzacych z UE, w
tym w ramach programéw i projektéw finansowanych ze $rodkow funduszy
strukturalnych. Na tym koncie bedg ewidencjonowane koszty klasyfikowane do
nastepujacego paragrafu wydatkow: § 498.
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Konto 720 "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych *

Stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodow budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoécig jednostki , w szczegolnosci dochodéw, do
ktorych zalicza sie podatki, optaty, inne dochody nalezne na podstawie odrebnych
uméw zaliczanych do dochodéw. Odptatno$é rodzicow za pobyt i wyzywienie w
przedszkolach, ztobkach i internacie, za wyzywienie w SOSW, szkotach ,za pobyt w
bursie.

Konto 750 "Przychody finansowe "

Stuzy do ewidenciji przychodoéw finansowych z tytutu operacji finansowych
niestanowigcych dochodéw budzetowych ( z wyjatkiem $rodkow ZFSS, ktore
powiekszajg fundusz).

Konto 751 "Koszty finansowe "
Stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Konto 760 "Pozostate przychody operacyjne”

Stuzy do ewidencji przychoddw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace
ewidencji na kontach 720, 750 - otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i
nieodpfatnie otrzymane $rodki obrotowe , przychody zwigzane ze zdarzeniami
losowymi ,ktore wystapity incydentalnie,najem.

Konto 761 " Pozostate koszty operacyjne "

Stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalno$cig
jednostki - kary, grzywny ,umorzone i nieéciggalne naleznosci koszty postepowania
spornego i egzekucyjnego oraz nieodpfatnie przekazane $rodki obrotowe oraz koszty
ponoszone na kontach 400 — 405 , 409 - 411.

Stuzy réwniez do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen losowych
trudnych do przewidzenia ,oraz koszty usunigcia skutkéw tych zdarzen.

Zespot 8 "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespotu 8 "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy" stuza do:
— ewidencji funduszy, funduszy socjalnych, dotacji z budzetu

— ewidencji rozliczenia wyniku finansowego,

SYMBOLE KONT

Konto 800 "Fundusz jednostki "(w tym $rodkéw europejskich)
Stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki oraz
wystepujgcych w tym zakresie zmian.

Konto 851 "Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych"
Stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen z zaktadowego funduszu $wiadczen

socjalnych.

Konto 860 "Wynik finansowy"
Stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego jednostki

budzetowe;.
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KONTA POZABILANSOWE

Jednostki budzetowe sa zobowigzane do ewidencjonowania na kontach
pozabilansowych danych dotyczacych plandw finansowych, wydatkéw oraz
zaangazowania poszczegélnych rodzajéw érodkéw. Na kontach pozabilansowych
obowiazuje zasada zapisu jednostronnego, a ewentualne salda wystepujgce na tych
kontach na koniec roku nie ujmuje sie w bilansie.

A. ,,Plany finansowe”

Konto 975 ,Wydatki strukturalne”

Stuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych wyodrebnionych z wydatkéw
poniesionych w danym okresie sprawozdawczym. Do konta prowadzona jest analityka
z podziatem na obszary tematyczne i kody wydatkow strukturalnych w celu wykazania
tych wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu. Ewidencja odbywa sie w momencie
poniesienia wydatku.

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”
Stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
w celu sporzadzenia fgcznego sprawozdania finansowego.
Wytaczenia wzajemnych rozliczer dotyczg w szczegolnosci :
1) wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym
charakterze,
2) wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonanych miedzy
jednostkami

Do konta prowadzone sa oddzielne ewidencje:

- 976 przychody - ewidencja przychodéw jakie jednostka uzyskuje od innych
jednostek objetych tacznym sprawozdaniem finansowym .Ewidencja na tym koncie
jest prowadzona narastajgco od poczatku roku .Przychody ewidencjonujemy na
stronie MA konta.

- 976 koszty - ewidencja kosztow powstatych w wyniku swiadczen odptatnych
udzielanych przez inne jednostki organizacyjne. Koszty ewidencjonujemy na stronie
Whn konta - ksiegujemy na biezgco.

Ewidencja analityczna do kont 976 przychody i 976 koszty jest prowadzona w
uktadzie pozycji sprawozdania rachunek zyskow i strat w zakresie przychoddw i
kosztow.

- 976 naleznosci - ewidencja naleznosci od jednostek objetych tacznym

sprawozdaniem. Na stronie Wn konta ksiggujemy powstawanie naleznosci , natomiast
na stronie Ma spfaty nalezno$ci- ksiegujemy na koniec m-ca grudnia.
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- 976 zobowiagzania - ewidencja zobowigzan wobec jednostek organizacyjnych
objetych tagcznym sprawozdaniem finansowym . Na stronie Ma konta ksiegujemy
powstanie zobowigzan , za$ na stronie Wn sptate naleznosci — ksiegujemy na koniec
m-ca grudnia. Ewidencje analityczng do kont 976 naleznosci i 976 zobowigzania
prowadzi sie w uktadzie bilansu , w ktérych wskazane sg naleznosci i zobowigzania.

- 976 fundusz - ewidencja dotyczy¢é bedzie réwnoczesnego zmniejszenia i
zwiekszenia funduszu jednostki z tytulu nieodplatnego przekazania sktadnikow
majatkowych tj. érodkéw trwatych i wartoéci niematerialnych i prawnych pomiedzy
jednostkami organizacyjnymi objetymi {gcznym sprawozdaniem w wartosci netto
przekazanych aktywow - ksiegujemy na biezgco.

Konto 980 ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkéw budzetowych. Na stronie
Whn konta 980 ksieguje sie kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkdw oraz
jego zmiany, z tym ze zwiekszenia zapisem dodatnim a zmniejszenia zapisem
ujemnym. Na stronie Ma konta 980 ksieguje sie: - rownowarto$¢ zrealizowanych w
roku wydatkow, warto$é niezrealizowanych wydatkéow, ktére byly w planie. Wszystkie
te dane nalezy ewidencjonowa¢ w szczegdtowoséci planu finansowego wydatkéw
budzetowych jednostki tj. wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow -
dziatu ,rozdziatu ,paragrafu. Konto na koniec roku nie wykazuje salda.

B. ,,Zaangazowanie”

Konto 998 "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”
Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego. Ewidencja prowadzona
na tym koncie jest pomocna przy wstepnej kontroli zgodno$ci zamierzonych wydatkow
z planem finansowym, aby nie dopusci¢ do przekroczenia dyscypliny budzetowej.
Dokumentami informujgcymi o warto$ci zaangazowania sg miedzy innymi:
e poszczegblne umowy o dostawy lub ustugi , umowy o dziefo i zlecenia pfatne w
danym roku
e obliczenie wartosci rocznych wynagrodzenn wynikajagcych z uméw o prace oraz
pochodnych obliczenie wartosci $wiadczen przyznanych na podstawie wydanych
decyzji
o faktury i rachunki za zrealizowane dostawy i ustugi nieobjete wczesniej zawartymi
umowami
¢ naliczone podatki, sktadki na PFRON
¢ rozliczone zobowigzania z tytutu kosztéw podrézy stuzbowych

Na stronie Wn konta ujmuje sie rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow
budzetowych w danym roku budzetowym, réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow,
ktore bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego. Na stronie Ma konta ujmuje sig
zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢ uméw, decyzji i innych postanowien, ktorych
wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacych. Ewidencja szczegdtowa do konta 998 jest prowadzona wg podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego.

Ujete na koncie 998 zaangazowanie wydatkéw budzetowych wykazywane jest w
kwartalnym sprawozdaniu Rb 28S. W sprawozdaniu o wydatkach budzetowych
wykazuje sie sume warto$ci zaangazowania narastajgco od poczatku roku ze strony
Ma konta 998. Na koniec okresu konto 998 nie wykazuje salda.
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Konto 999 "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysziych lat,
ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastgpnych. Na stronie Wn ujmuje sie
réwnowarto$é zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach poprzednich, a
obcigzajacych plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowej. Na stronie Ma
ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych. Ewidencja
szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wg podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego. Na koniec roku konto moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce
zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przysztych.

Konta pozabilansowe — , Zaangazowanie wydatkow” wykazuje wielkosci $rodkow,
ktore na podstawie dokumentéw zostaty zadysponowane na okreslone cele. Obejmuje
ono zaréwno juz istniejgce zobowigzanie (bez wzgledu na to czy zaptacono czy
jeszcze nie), jak i zobowigzanie warunkowe. Wykonanie danego wydatku nie
powoduje zmniejszenia zaangazowania.

Na kontach pozabilansowych obowiazuje zasada zapisu jednostronnego i salda tych kont
wystepujace na koniec roku nie ujmuje sie w bilansie. Zapisy na kontach stuzg do
wyprzedzajacego kontrolowania przysztych skutkow finansowych wynikajacych z
podpisywanych uméw lub wydawanych decyzji, gdyZ jednostce budzetowej nie wolno
podejmowaé decyzji powodujacych powstanie przysztych zobowigzan powyzej sum
ujetych w zatwierdzonym planie finansowym na dany okres.
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