Zarzadzenie Nr 2/2011
Dyrektora
Zarzadu Jednostek Gwiatowych- JB
z dnia 6 lipca 2011r.

w sprawie ustalenia zasad obstugi transportowej watzadzie Jednostek Gwiatowych

Na podstawie § 5 ust. 3 rozpatdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z ddia grudnia 2002r. w sprawie
wysokaci oraz warunkoéw ustalania nateici przystuguacych pracownikowi zatrudnionemu w fswowej lub
samoradowej jednostce sfery bietowe] z tytutu podrdy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. z 2002r. Nr 23&,. po
1990, z 2004r. Nr 271, poz. 2686, z 2005r. Nr ¥8&,. 1554, z 2006r. Nr 227, poz.1661) i rozpdeenia Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie wsiOw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotwztbes
uzywania do celow sttbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerdiebedacych wtasnécia
pracodawcy (Dz. U. z 2002r. Nr 27, poz. 271, z 2004 237, poz. 2376, z 2007 r. Nr 201, poz. 1462011r. Nr
61, poz. 308) zanzizam, co naspuje:

§1

Wykonywanie zada stwzbowych w Zaradzie Jednostek &iatowych (zwanym dalej ,ZJO”), odbywagsi

przy pomocy nagpujacychsrodkow transportu:

1) srodkow komunikacji publicznej;

2) samochodow osobowych niglacych wilasnécia pracodawcy (zwanych dalej ,samochodami
prywatnymi”).

§2

Pracownicy odbywajpodr&e stzbowesrodkami komunikacji publiczne;.

2. W przypadkach istotnych, uzasadnionych utrudinig¢ wykonaniu podrgy stuzbowej srodkami
komunikacji publicznej, pracownicy ZJO mpwykorzystdg samochod prywatny do odbycia pozy6
stuzbowej. Wykorzystanie samochodu prywatnego wymagaemnego wniosku kdorazowo
akceptowanego przez Dyrektora ZJO, a w przypadga jgeobecni przez Gtdbwnego Ksgowego
na warunkach ok&onych w rozporzdzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z ddifi grudnia
2002 r. w sprawie wysokoi oraz warunkOw ustalania natexci przystuguacych pracownikowi
zatrudnionemu w pestwowej lub samordlowej jednostce sfery biaetowej z tytutu podry stuzbowej
na obszarze kraju (Dz. U. z 2002r., Nr 236, po8018pdzn. zm.)

3. Wzor wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 stanowiazahik nr 1 do zargzenia.

4. Kierujac sk zasad gospodarngci osoba rejestraga polecenia wyjazdu sthowego zobowizana jest
do informowania pracownikOw wyjezajacych do tej samej miejscow@ tego samego dnia o
konieczndci pofaczenia podrgy i odbycia jej jednym samochodem prywatnym. Pradow taczacy
podr& podpisuj wspoélne éwiadczenie, stanowte zafcznik nr 2 do zarglzenia.

5. Za przejazd w podiy stwzbowej samochodem prywatnym pracownikowi przystuguyeot kosztow w
wysokasci stanowacej iloczyn przejechanych kilometrow przez stawda jeden kilometr przebiegu,
ktora wynosi 50 % stawki okflnej w rozporadzeniu, o ktorym mowa w8 5 ust. 4, tj:

a) dla samochodu osobowego o pojesuiskokowej silnika do 900 ctn0,26 zt;
b) dla samochodu osobowego o pojegumiskokowej silnika powsej 900 cni - 0,42 zt.

6. Podstaw do zwrotu kosztéw stanowi polecenie wyjazduisawego. Liczk kilometrow przejechanych
samochodem prywatnym podaje sia druku polecenia wyjazdu showego przy rozliczaniu zwrotu
kosztow, o ktorych mowa w ust. 5, zgodnie z zasaddknmeslonymi w Rozdziale 3 § 1 pkt 5 Instrukciji
sporadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowoeksiwych.

=

§3
1. Pracownicy ZJO w celu wykonania czydnostwbowych na terenie miasta Plocka korzystag
srodkéw komunikacji miejskiej, z zastrzeniem 8§ 4.



Bilety komunikacji miejskiej, (zwane dalej ,biletdin pobiera s¢ z sekretariatu ZJO.
Bilety 13 nabywane w zalmosci od potrzeb i podlegajewidencjonowaniu przez pracownika
sekretariatu.

wn

§4

1. Uprawnionymi do korzystania z samochoddw prywatnglochjazd lokalnych odbywanych w celu
zalatwiania spraw s#bowych g pracownicy wyznaczeni przez Dyrektora ZJO na paligt umow
cywilnoprawnych, ktorych wzér stanowi aeknik nr 3 do zargzenia.

2. Koszty wywania samochodow prywatnych do celéw dlarych w ust. 1 $ pokrywane wedtug
stawki za 1 kilometr przebiegu, uzatonej od pojemnii skokowej silnika samochodu
prywatnego, w ramach przyznanego ngeshego limitu kilometréw na jazdy lokalne, ktoryeni
maoze przekroczy 500 km.

3. Miesigczny limit kilometréw, o ktorym mowa w ust. 2, ust®yrektor ZJO.

4. Stawka za 1 kilometr przebiegu samochodu prywatnegdktorej mowa w ust. 2 wynika z
rozporadzenia, o ktorym mowa w § 2 ust. 2.

5. Zwrot kosztéw uywania samochodow prywatnych ngmtje w formie miesicznego ryczaitu,
obliczonego jako iloczyn stawki za 1 kilometr i siggznego limitu kilometrow, o ktérym mowa w
ust. 3 po zieeniu przez uprawnionego pisemnegwi@adczenia o gywaniu przez niego samochodu
prywatnego do celéw stbowych w danym miescu, wedtug wzoru, stanowgego zaicznik nr 4
do zaradzenia.

6. Kwote mieskcznego ryczattu, o ktorym mowa w ust. 5 zmniejSzaosjedry dwudziesi drugy za
kazdy roboczy dzié nieobecnéci pracownika w miejscu pracy z powodu chorobyopu, podray
stuzbowej trwapcej co najmniej 8 godzin lub innej nieobeéciow pracy oraz za kay dzie
roboczy, w ktérym uprawniony nie dysponowat samatgo prywatnym do celow sthowych.

7. Dyrektor ZJO meae, na wniosek uprawnionych, wyrdzgod: na przejazd w podi§ stuzbowej
samochodem prywatnym. W tym przypadku przystugweor kosztow przejazdu na zasadach
okreslonych w § 2 ust. 5 6.

§5
Traci moc zarzdzenie nr 5/2008 Dyrektora Zadu Jednostek @viatowych- Jednostka Budtowa w
Ptocku z dnia 14 maja 2008 r. w sprawie zasaavania do podrgy stuzbowych samochodéw nietlacych
wlasndcia pracodawcy.

8§86
Nadzor nad wykonaniem zaxzenia powierzam Gtéwnemu Kgowemu ZJO.

87
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



Zalgcznik nr 1 z do zaradzenia Nr 2/2011
Dyrektora Zarz gdu Jednostek
Oswiatowych-JB

z dnia 6 lipca 2011r.

imie i nazwisko pracownika
komorka organizacyjna

typ pojazdu/nr rejestracyjny pojazdu
pojemnda¢ skokowa silnika*:

1.do 900 cri
2.powyzej 900 cni

Whiosek o wyrazenie zgody na przejazd w podrgy stuzbowej samochodem prywatnym

Data Cel Opis trasy skd-dokad/ | Liczba faktycznie Podpis Dyrektora/
L.p. | wyjazdu wyjazdu Stany licznika przejechanych km, Gtéwnego Ks¢gowego
ZJO
1 2 3 4 5 6

podpis pracownika

*wiasciwe podkrélié¢



Zalgcznik nr 2 z do zaradzenia Nr 2/2011
Dyrektora Zarz gdu Jednostek
Oswiatowych-JB

z dnia 6 lipca 2011r.

Oswiadczenie pracownikéw

1.Wyrazam zgod na odbycie podiy stuwzbowej samochodem marki............cccvviiiioooocciiiiiiiieeeees

O NI rejestraCyjNyM........ccuueeeereeeeeeeesmmmmeneens Z PraCOWNIKIEM L....uieiiiiiiiieit o

imi¢ i nazwisko, symbol komérki organizacyjnej

udapcym sk w ramach podrgy stuzbowej w tym samym kierunku tym samyinodkiem transportu w

imie i nazwisko, symbol komoérki organizacyjnej

udapcym sk w ramach podrgy stuzbowej w tym samym kierunku tym samygmdkiem transportu w



Zalgcznik nr 3 z do zaradzenia Nr 2/2011
Dyrektora Zarz gdu Jednostek
Oswiatowych-JB

z dnia 6 lipca 2011r.

UMOWA O UZYWANIE DO CELOW StU ZBOWYCH SAMOCHODU NIEBEDACEGO

WLASNOSCIA PRACODAWCY

zawarta w dniu ..................... w Plocku peday:

Zarzadem Jednostek Wiatowych, zwanym w dalszej ¢xi umowy ,Pracodawg, reprezentowanym
0] 74 =4 PSP

a

...................................................................................................................... pracownikiem

Zarzadu Jednostek @viatowych, zwanym w dalszej ¢xi umowy ,Pracownikiem”.

=

81
. Pracownik @&wiadcza, ze jest widcicielem/wytkownikiem/*samochodu osobowego marki
............................................................. 0 numerze
FJESIIACYJNYM . s v e e i pojemn&i skokowej silnika: .......cnr.

Pracownik éwiadcza,ze posiada uprawnienia niezine do kierowania pojazdem, o ktérym mowa
w ust. 1.

§2
Pracownik éwiadcza,ze kedzie wywatl samochdéd o ktorym mowa w § 1 ust. 1, dla miirz
Pracodawcy do jazd lokalnych zwanych z wykonywaniem oboawkdéw pracowniczych w
granicach administracyjnych miasta Ptocka.
Z tytulu wywania samochodu dla potrzeb Aowych Pracodawca ustala migziny limit
kilometréw na jazdy lokalne w wysokd ............... km.

§3
Zwrot kosztéw uywania samochodu do celow showych nasfpuje w formie miesicznego
ryczattu obliczonego jako iloczyn miesznego limitu kilometréw na jazdy lokalne, o ktorynowa
w 8§ 2 ust. 2 oraz stawki za 1 kilometr przebiegialonej w rozporgzeniu Ministra Infrastruktury
Z dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunkow ustalanda sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celéw sttbowych samochodéw osobowych, motocykli motorowendiebedacych
whasndcia pracodawcy (Dz.U. z 2002r.,Nr 27, poz.271 z pam).

. Kwote ustalonego ryczattu, o ktérej mowa w ust. 1 znsziejs¢ 0 1/22 (jedna dwudziesta druga) za

kazdy roboczy dzig nieobecnéci pracownika w miejscu pracy z powodu: chorobyopu, podray
stuzbowej trwajicej co najmniej 8 godzin lub innej nieobeétiooraz za kady dziex roboczy, w
ktorym pracownik nie dysponowat pojazdem do celawzsowych.

Kwote ustalonego ryczattu wyptacasv terminie do 15 dnia naginego miesica kalendarzowego.

§4
Pracodawca niegolzie pokrywat innych kosztéw hiokreslone w umowie.
Pracodawca nie ponosi odpowiedzidgltionaterialnej za szkody makowe, wynikajce z uywania
samochodu do celow sfoowych.

§5
Umowa zawarta zostaje na czas ékmy, tj. od dnia ..........cccceeeeennnn dodnia.c...cooeeeeeeeeennnnnnnn.



2. Niniejsza umowa wygasa z dniem:
1) utraty przez Pracownika prawa do dysponowania shaa®m, o
2) ktorym mowa w 81 ust. 1, co Pracownik jest zok@any niezwtocznie zgtosiPracodawcy,
3) utraty przez Pracownika uprawnienia do kierowang@nachodami, co Pracownik jest
zobowhzany niezwtocznie zgtosiPracodawcy,
4) ustania stosunku pracy.
3. 3.Kazdej ze stron przystuguje prawo roawania umowy ze skutkiem natychmiastowym.

§6
W sprawach nie uregulowanych ninigjsamowa maj zastosowanie przepisy rozpauzenia, o ktorym
mowa w § 3 ust.1.

8§87
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagd&prmy pisemnej pod rygorem niewasci.

§8
Umowa zostatla spogdzona w trzech jednobrzamych egzemplarzach, z czego dwa otrzymuje
Pracodawca, a jeden Pracownik.

PRACODAWCA PRACOWNIK

*niepotr zebne skresli¢



Zalacznik nr 4 z do zaradzenia Nr 2/2011
Dyrektora Zarz gdu Jednostek
Oswiatowych-JB

z dnia 6 lipca 2011r.

Plock, dnia ..........cevvvvvvviinninninnnnns
........... T
........... SRR
Oswiadczenie
ZAMIESAC....ceveeeeiiiieeeeeeeeeriiae e e e eeeeenenns [...
0 wywaniu samochodu prywatnego do celéwzbluwvych.
1. Przyznany miesgczny limit KIlometrow ............ccccoveiiiviieennnn.

2. Dane dotycace samochodu:
a) pojemnad¢ skokowa silnika ...
D) Marka.........oooooii s
C) NUMET FEJESIIACYJNY..ceerririirirriinintiiiiieeas e e e e ae e e e e e e e e e e e e e e e aaeeens
3. Nieobecndéé w pracy w miesicu rozliczeniowym:
a) urlop wypoczynkowy dni ........cooooveiiiiiiiiiiie
b) urlop okoliczn@ciowy dni ......ccooveeeeiiiieii e,
c) urlop bezptatny dni ..o
d) zwolnienie lekarskie dni .........cccoeviiiiiccce
e) podr&@ stuzbowa trwajca co najmniej 8 godzin......................
f) INNe NIeObECEET AN ......evieiiiiii e

4. llos¢ dni, w ktérych pracownik nie dysponowat pojazdem @ celow stbowych ...........ccccoeeiiiiiininnee.

Pa@wiadczenie pracownika Kadr: Podpis skiadago
oswiadczenie:



